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Uvodni ustanoveni

Ucelem této smérnice je stanoveni obecného a jednotného postupu pii aplikaci zdkona €. 106/1999
Sh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon“) v podminkach
Matefské Skoly Bystfany, okres Teplice, pfispévkova organizace.

Rozsah platnosti
Tato smérnice je zadvaznd pro vSechny zaméstnance Materské sSkoly Bystfany, okres Teplice,
pfispévkové organizace.

Zakladni pojmy

(1) Povinny subjekt Matetska Skola Bystrany, okres Teplice, pfispévkova informace, je povinnym
subjektem, ktery ma povinnost poskytovat informace vztahujici se k jeji plsobnosti. Povéfenym
poskytovatelem informaci je rfeditelka Skola.

(2) Zadatelem je kazda fyzickd i pravnicka osoba, ktera 7ada o informaci.

(3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany v jakékoliv
formé, zejména obsah pisemného zdznamu na listiné, zdznamu uloZzeného v elektronické podobé nebo
zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

(4) Zverejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vidy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydanad tiskem nebo jinou formou umoznujicim zapis a uchovani informace, vystavena na
Uredni desce, s moznosti ddlkového pfistupu nebo umisténa v knihovné poskytujici verejné
knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zdkona.

(5) Doprovodnou informaci pro ucel tohoto zdkona je takova informace, kterd uUzce souvisi s
pozadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci, plvodu, poctu, divodu odepreni, dobé,
po kterou diivod odepreni trva a kdy bude znovu prezkouman, a dalsich daleZitych rysech).

(6) Zadosti se rozumi zadost, obsahujici naleZitosti o poskytnuti informace.

(7) Zdkonem se rozumi zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v aktualnim znéni.

Povinnost poskytovat informace
Reditelka $koly poskytuje informace zadateli na zakladé 7adosti nebo zvefejnénim

Povinnost zverejnéni informaci
Reditelka $koly je povinna v sidle $koly zveFejnit na véeobecné pistupném misté nasledujici informace:

» informace o skole a Udaje o jmenovani do funkce reditelky skoly,

> vymezeni své pravomoci a plisobnosti,

» jméno a prijmeni své nebo zastupce feditelky uréeného k poskytovani informaci a pracovnika
povéreného prijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétl a oznameni,

» Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditelky Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému

organu, v jaké lh(té a kde Ize odvolani podat,

postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,

postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

> prehled nejdulezitéjsich predpist, kterymi se feditelka skoly pti vykonu své plsobnosti fidi, a
misto a cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

» sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

vyrocni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci,

zpravy o hospodareni Skoly

VYV VvV

VYV VvV



Poskytnuti informaci Skolou Matefska skola zvefejriuje informace témito zpusoby:

v dokumentech $koly,

na informacnich tabulich Skoly pfi vstupu do Materské skoly na chodbé,

v feditelné skoly,

prostiednictvim pravidelného osobniho kontaktu se zakonnymi zastupci déti,
na internetovych strankach skoly,

Skola zvefejiiuje informace pro vefejnost predevsim prostfednictvim:

AN

Skolniho vzdélavaciho programu
Skolniho fadu

Rozpoctu skoly

Inspekénich zprav Ceské $kolni inspekce

Povinné zverejnované informace

Ndzev: Materska Skola Bystrany, okres Teplice, prispévkova organizace, Na Hrazi 274, 417 61
Bystrany

Dudvod a zplsob zaloZeni: Organizace byla zfizena usnesenim zastupitelstva obce Bystfany dne
4.12.1995. Predmétem cinnosti je poskytovani predskolniho vzdélavani — zajistuje vsestrannou
péci, navazujici na vychovu v rodiné.

Zrizovatel materské skoly: Zfizovatelem materské skoly je Obec Bystfany

Reditelka skoly: Bc. Veronika Fleischerova,DiS., jmenovéna zfizovatelem do funkce dne
1.3.2026

Kontaktni postovni adresa: Na Hrazi 274, 417 61 Bystrany

Adresa Uradovny pro osobni ndvstévu je stejna jako postovni adresa.

Telefonni spojeni: +420 417 536 075

Uredni hodiny: teditelka $koly — po ptedchozi domluvé

Adresa internetové strdnky: http://skolkabystrany.cz/

e-mail: msbystrany@msbystrany.cz

ID datové schrdanky: nje6ght
Bankovni spojeni: 1064220349/0800 — Ceska spofitelna
IC $koly: 708 88 027 DIC:

Materska skola neni platcem DPH

Organizaéni a funkéni struktura MS
Mater'ska skola je samostatnym pravnim subjektem. Statutarnim orgdnem ptispévkové organizace je

reditelka.


http://skolkabyszrany.cz/
mailto:msbystrany@msbystrany.cz

Reditelka 8koly je vedoucim zaméstnancem ve smyslu § 11 Zakoniku prace a § 124 odst. 3 Zakoniku
prace, ve 2. stupni fizeni. Je statutarnim orgdnem skoly, fidi praci podfizenych zaméstnancu.

Organizaéni slozka Materské 3Skoly: /reditelka — statutarni organ/pedagogicky sbor/ provozni
zaméstnanci/ skolni jidelna/.

Organizacni struktura materské Skoly

Reditelka $koly — 2.stuperi Fizeni

T
Vedouci $kolni jidelny —
1.stupen fizeni

pedagogicti pracovnici, asistenti L
Skolni jidelna Zameéstnanci Skolni
provozni zaméstnanci jidelny

ekonomicti pracovnici (externi z.)

Prehled nejdulezitéjsich dokumentd

Ztizovaci listina vydana zastupitelstvem obce Bystrany ¢.j.13/1/02 ze dne 15.11.2002.
Jmenovani feditelky Skoly do funkce ze dne 1.3. 2026

Skolni vzdélavaci program , Cesta za poznanim“ ze dne: 1. 9. 2026

Skolni fad

YV VYV

Vnitini dokumenty skoly
Vnitini rady
1. Spisovy a skartacni fad Matefské Skoly Bystfany
2. Skolni Fad
3. Organizacni fad
4. Provozni a stravovaci fad S
5. Pracovni fad
6. Provoznirad skoly



Vnitfni smérnice
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Smeérnice k ochrané osobnich udajt

Smérnice o poskytovani informaci

Smérnice FKSP

Smérnice — pokladna

Smérnice k obéhu tGcetnich dokladd

Smérnice — vnitfni kontrolni systém — financni kontrola
Smérnice pro stanoveni odpisového planu

Smérnice — vnitfni platovy predpis

Smérnice — inventarizace majetku

. Smérnice k vytizovani stiznosti, oznameni a podnét(

. Smérnice ke stanoveni vyse Uplaty za predskolni vzdélavani

. Smérnice o cestovnich nahradach

. Smérnice o samostudiu

. Smérnice o zabezpeceni majetku

. Smérnice k zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu

. Smérnice pro poskytovani OOPP, mycich, Cisticich a dezinfekénich prostredki
. Smérnice k dariim

. Smérnice o U¢tovani a evidenci dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
. Smérnice o zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi déti

. Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb

Veskeré dokumenty matefské skoly véetné Ztizovaci listiny jsou k nahlédnuti v materské Skole
v dobé jejiho provozu.
Vyhled rozpoctu pro rok 2020-2022 je zvefejnén na webovych strankach materské Skoly.

Prehled nejddlezitéjsich predpisl, podle nichz MS jednd a rozhoduje

v

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisli

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpisu

Zakon €. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd ve znéni pozdéjsich
predpist ® Zakon ¢. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole ve verejné spravé, a o zméné nékterych
zadkon

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

Nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné, pfimé
specialné pedagogické a primé pedagogicko-psychologické cinnosti pedagogickych
pracovnikd, ve znéni pozdéjsich predpist

Nafizeni vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a
spravé, ve znéni pozdéjsich predpist

Nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé

Vyhlaska ¢.14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist



e Vyhlaska ¢. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci zvefejiovanych o povinném
subjektu

e Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist

e Vyhlaska ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potreb, ve znéni pozdé;jsich predpist

e Vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

Poskytovani informaci na Zadost
1/ Zplsob podani zZadosti

StiZznosti a Zadosti vyfizuje reditelka Skoly, popr. ji povéfeny zaméstnanec Skoly.

Z4dost m@Ze byt poddna:

a) ustné (pfi osobnim kontaktu, telefonicky — Ustni informace poskytuje kaidy zaméstnanec MS
Bystrany 5, v souladu se svymi pracovnimi kompetencemi).

b) pisemné (na adresu organizace Materska Skola Bystrany, okres Teplice, pfispévkova organizace.
c) certifikovanym systémem (datovou schrankou). ID datové schranky: nje6ght

d) prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci prostfednictvim emailu:
msbystrany@msbystrany.cz

e) podacim dopisem na adresu Materska skola Bystrany, okres Teplice, prispévkova organizace, Na
Hrazi 274, 417 61 Bystfany

» Pokud Zadost neobsahuje Zadost o poskytnuti informace dle ¢l. 5, neni Zadosti ve smyslu
zakona o svobodném pfistupu k informacim.

2/ Postup pfi podavani a vyfizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

- Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzela Feditelka $koly.
- Ze zadosti musi byt zfejmé, Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace tykajici se dané
pfispévkové organizace.

3/ Udaje o zZadateli

v Fyzickd osoba v Zadosti uvede jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
bydlisté/pobytu nebo adresu pro dorucovani, pokud se lisi od trvalého bydlisté/pobytu.

v’ Pravnicka osoba uvede nazev, identifika¢ni &islo, adresu sidla a adresu pro doruéovani, lisi-li se
od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronickd adresa.

ZpUsob vyfizovani zadosti
Mimo Ustné podané Zadosti o informaci, které bylo vyhovéno a informace byla poddna — Zadost
obsahuje:

a) pridélené Cislo jednaci Zadosti,

b) datum podani,

¢) vymezeni véci, které se Zadost tyka,

d) datum a zpUsob vytizeni (napft. jiné pfijaté opatieni ¢i informaci o predani zadosti jinému
pracovnimu Useku).



=  Pfeddvani vyse specifikovanych dokumentl do skartacniho fizeni se fidi predpisy o
archivnictvi.

e postupu pti poskytovani informace se pofidi zaznam.

e Lh{tu pro poskytnuti informace muze reditelka Skoly prodlouzit ze zavaznych dlvodd, nejvyse
vSak o deset dni.

Omezeni poskytnuti informaci Informace tykajici se osobnosti, projevi osobni povahy,
soukromi fyzické osoby a osobni Udaje povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy,
upravujicimi jejich ochranu.

Povinny subjekt neposkytne informaci vypovidajici o osobnosti a soukromi fyzické osoby.
Neposkytuji se zejména informace o rasovém puvodu, narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v
politickych stranach a hnutich, o vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravotniho stavu,
sexualni orientaci, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech zaméstnancl, klientd a tfetich
osob, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo bez predchoziho pisemného souhlasu.

Reditel 8koly neposkytne informace, které nepovoluje Smérnice na ochranu osobnich tdaja.

Vyfizovani zadosti a Ihlty

1. Zadost je podana dnem, kdy ji obdriel povinny subjekt.

2. Zadosti podané Ustné budou vyfizovany neformalnég, tedy i Ustné bez zbyte¢ného nérlstu
administrativy a v pfipadé moznosti okamzité.

3. V pfipadé, ze zadost se tyka informace jiz zverejnéné, lze sdélit, kde lze tyto jiz zvefejnéné
informace obdrzet.

4. Pisemné podané Zadosti, i prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci je treba
zpracovat pisemné nejpozdéji do 15 dnl od podani Zadosti. V pfipadech uvedenych v zdkoné
je mozno lhltu prodlouZit nejvyse o 10 dn0.

5. OdloZeni Zadosti (zaméstnanec vyhotovi protokol a je-li to mozné, do 3 dnl sdéli Zadateli
odloZeni):

- zadost se odlozi, pokud skutecnosti vyridit Zadost brani nedostatek Gdaji o Zadateli nebo je
Zadost nesrozumitelnd a zadatel i pres vyzvu k doplnéni, kterou je tfeba ucinit do 7 dnli ode
dne podani zadosti, Zaddost ve Ih(té 15 dnd ode dne doruceni vyzvy nedoplni,

- 7adost se odloZi, pokud se nevztahuje k pdisobnosti MS Bystfany a tato od(ivodnénd skute¢nost
je prokazatelné sdélena do 7 dn( Zadateli,

- Zadost se odlozi, pokud Zadatel do 30 dni ode dne oznameni vyse pozadované uhrady za
poskytnuti informace nezaplati stanovenou Uhradu, pokud tato Uhrada bude v odlvodnénych
pfipadech Zaddna predem.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
Pokud Feditelka Skoly, byt i jen zEasti, nevyhovi, vyda ve lhaté pro vyfizeni Zzadosti rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou pfipadl, kdy se Zadost odloZzi.

StiZznosti a opravné prostredky
Odvolani

- Proti rozhodnuti reditelky Skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani. Na odvolaci fizeni se
vztahuje zédkon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpist.

- Reditelka $koly predloZi odvolani spolu se spisovym materidlem Krajskému tradu Usteckého
kraje (UK) ve Ihdté 15 dnG ode dne doruéeni odvolani.



Krajsky uFad UK rozhodne o odvolani do 15 dntl ode dne predloZeni odvolani feditelem koly.
Lhdtu nelze prodloufZit.

7 v

Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace

1.

StiZznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace muZe podat Zadatel,

- ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti,

- kterému po uplynuti Ihaty nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta c¢dstec¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti vyddno
rozhodnuti o odmitnuti, nebo

- ktery nesouhlasi s vysi Uhrady, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost poddna ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,

sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zdznam.

Stiznost se podava u reditelky Skoly, a to do 30 dnu ode dne:

a) doruceni sdéleni,

b) uplynuti Ihaty pro poskytnuti informace.

O stiznosti rozhoduje krajsky tiad Usteckého kraje.

Reditelka $koly predloZi stiznost spolu se spisovym materidlem krajskému ufadu Usteckého

kraje do 7 dnli ode dne, kdy ji stiznost dosla, pokud v této Ih(té stiZznosti sama zcela nevyhovi

tim, Ze poskytne pozadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

Krajsky Urad pfi rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup povinného subjektu a rozhodne

tak, ze:

postup reditelky sSkoly potvrdi,

feditelce Skoly prikaZze, aby ve stanovené |h(ité, kterd nesmi byt del$i nez 15 dnl ode dne

doruceni rozhodnuti krajskému uradu, Zzadost vyridila, nebo

usnesenim véc pirevezme a informaci poskytne sdm nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

Vyfizovani stiznosti

Stiznosti, ozndmeni a podnéty se vyfizuji nasledujicim zplsobem:

Stiznosti proti rozhodnutim feditelky Skoly podle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad — podava
se feditelce skoly, odvolacim orgédnem je krajsky Urad § 175 zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad § 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon

Stiznosti proti podminkam, pribéhu a vysledku vzdélavani — podava se ucitelim jednotlivych
t¥id, Fediteli $koly, zfizovateli, Ceské $kolni inspekci. Ceska $kolni inspekce pFeda vysledky
Setfeni zfizovateli a zfizovatel informuje Ceskou $kolni inspekci o pfijatych opatfenich. § 174
odst. 4 zdkona €. 561/2004 Sb., skolsky zakon.

Stiznosti v oblasti pracovnéprdvnich vztahl — stiznost je povinna projednat reditelka Skoly se
zaméstnancem, - zaméstnanec se mize domahat svych prav u soudu. § 14 odst. 3 zakona ¢.
262/2006 Sb., zakonik prace, § 24 zakona €. 251/2005 Sb., o inspekci prace.

Pracovnik vyrizujici stiznosti: Reditelka $koly Bc. Veronika Fleischerovd, DiS. — poskytuje informace,
pfijimad a vyrizuje stiznosti.

Vymezeni pravomoci a plsobnosti feditele skoly § 164 zédkona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpis(

1.

Reditel $koly a $kolského zafizeni



a) rozhoduje ve vSech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb, pokud
zakon nestanovi jinak,

b) odpovida za to, Ze Skola a Skolské zatizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto
zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymiv § 3,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani a skolskych sluzeb,
d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a ptijima nasledna opat¥enti,

e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnik(l a pro praci skolské rady, pokud
se podle tohoto zdkona zfizuje,

f) zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 byly véas informovany o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zdka nebo studenta,

g) zajistuje spolupraci pfi uskutecriovani programu zjistovani vysledkl vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole a Skolském zafizeni.

2. Reditel gkoly zfizuje pedagogickou radu jako svdj poradni organ, projednava s nim viechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci cCinnosti Skoly. Pfi svém
rozhodovani feditel Skoly k ndzorim pedagogické rady prihlédne. Pedagogickou radu tvofi vsichni
pedagogicti pracovnici Skoly. § 165 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon, ve znéni pozdéjsich
predpisQ.

3. Reditel gkoly a $kolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, dale
a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a skolského zaftizeni,

b) odpovida za poufiti financnich prostfedkl statniho rozpoctu pridélenych podle § 160 a7 163 v
souladu s ucelem, na ktery byly pridéleny

4. Reditel 8koly a $kolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, rozhoduje o
pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pfipadech:

a) zamitnuti Zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti Zadosti o
prefazeni Zaka nebo studenta do vyssiho rocniku podle § 17 odst. 3,

b) prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni predskolniho vzdélavani podle §
35, zarazeni ditéte do pfipravného stupné zakladni Skoly specialni podle § 48a, zarazeni ditéte do
pfipravné ttidy zakladni Skoly podle § 47,

c) zamitnuti zadosti o odklad povinné skolni dochazky podle § 37,
d) pfevedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,

e) prijeti k zdkladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu Zaka podle § 49 odst. 1, pfevedeni Zaka do
jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti Zadosti o povoleni pokracovani v
zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

f) prijeti ke vzdélavani ve stfedni skole podle § 59 a nasledujicich, vyssi odborné skole podle § 93 a
nasledujicich a v konzervatofi podle § 88,



g) zamitnuti Zadosti o prestup, zménu oboru vzdélani, preruseni vzdélavani a opakovani rocniku
podle § 66 a 97,

h) zamitnuti Zadosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,

i) podminéné vylouceni a vylouceni Zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zatizeni podle §
31 odst. 2 a 4,

j) za

mitnuti Zadosti o uzndni dosazeného vzdélani podle § 70 a 100, k) povoleni a zruseni povoleni

individudIniho vzdélavani zaka podle § 41.

Reditelk

a Skoly umozni kaZzdému porizeni kopii informaci uvedenych v predchdzejicim odstavci, tuto

sluzbu zabezpecuje na zdkladé predlozené Zadosti.

Hrazen

i nakladd
Reditelka $koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna zadat Ghradu ve vysi, kterd
nesmi presahnout naklady spojené s potizenim kopii, opatifenim technickych nosi¢d dat a s
odeslanim informaci Zadateli. Reditelka $koly miiZze vyzadat i Uhradu za mimoradné rozsahlé
vyhledani informaci.
Uhrada je pFijmem $koly
VSeobecné naklady Zadatel o poskytnuti Ustni informace nehradi.
PFfimé materialové skutecné naklady zZadatel o poskytnuti informace hradi dle ceniku, ktery je
pfilohou smérnice.
V pfipadé, Ze bude za poskytnuti informace poZzadovana Uhrada, bude tato skute¢nost pisemné
oznamena Zadateli spolu s vysi Uhrady pred poskytnutim informace. Z ozndmeni musi byt
zfejmé, na zdakladé, jakych skutecnosti a jakym zplsobem byla vyse uUhrady povinnym
subjektem vycislena.
Uhrada bude vy¢islena v souvislosti s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii. opatfenim
technickych nosi¢l dat a s odeslanim informaci Zadateli.
Vycislena dhrada musi byt potvrzena Zadatelem.
Tento je pak povinen predpokladanou vysi uhrady nakladd uhradit:

o hotové v pokladné organizace

o bezhotovostnim prevodem (nelze platit platebni kartou)
V odlvodnénych pfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim Uhrady predem.

ZaverecCna ustanoveni
Materska Skola Bysttany, okres Teplice, pfispévkova organizace, je samostatnym subjektem pfi plnéni

ustanov

1.
2.

P¥ilohy

eni zdkona 106/1999 Sb.

Tato smérnice nabyva platnosti a Uc¢innosti dnem jejiho podpisu.

Reditelka gkoly je povinna seznamit prokazatelné s timto predpisem viechny své stavajici
zaméstnance a pribéiné viechny dalsi nové pfijaté zaméstnance MS.

Kontrolu provadéni této smérnice provadi feditelka Skoly.

Priloha ¢. 1

Formular Zadosti o poskytnuti informace
Zadost o poskytnuti informace podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
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Zadatel: JMENO0 @ PHMENI/NAZEV: .......ceveeeeeieereces sttt s sre st sra s sss s s sss s e seseasesnses
DAtUM NATOZENT/ICO: ettt eeeee e eeeee e eeees e seseeeeesas st eessenessseseeseesaeseea s eee e eeseesses s eessaneneseeeenreens

Adresa trvalého PODYLU/SIAIA: .....ccie ettt st e b et b e et bbbt s s e seas s eba s sbeasteaeenn

Pozadovana forma poskytnuti informaci:

a) Zaslat emailem/DS
b) Zaslat postou na adresu
c) lJiny zpUsob

Ptiloha ¢.2

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Matefska skola Bysttany, okres Teplice, pfispévkova organizace

Datum vyddani rozhodnuti: .......cccceevrveneenenee.

Oznaceni Zadatele (ndzev a sidlo pravnické osoby, jméno a pfijmeni fyzické osoby):

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace podle §15 zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim Vyrok V souladu s .......cccceeveveuenee. (uvést konkrétni ustanoveni zakona ¢.106/1999 Sb.)
se informace.......ccooeeceeveeveccnrerienenen. (uvést jaké informace se Zadatel domahal), o kterou jste zadal (a) v
Zadosti ze dne (uvést den podani ve smyslu §14 odst. 1 zdkona ¢.106/1999 Sb.) se neposkytuje.

OdUvodnéni:

Uvést odlvodnéni kazdého omezeni prava na informace, véetné pfrislusnych ustanoveni zakona
¢.106/1999 Sh.

Pouceni o odvolani Uvést, Ze proti tomuto rozhodnuti je mozné podat odvoldni k (oznacit dany
subjekt), a to do 15 dnll ode dne doruceni, prostfednictvim (oznacit subjekt, ktery rozhodnuti vydal).
................................................. V Bystfanech, dne.................. Bc. Veronika Fleischerovd, DiS., Feditelka MS
Bystrany, okres Teplice, pfispévkova organizace

Ptiloha ¢.3
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Vyrocni zprava v oblasti poskytovani informaci dle zékona ¢.106/1999 Sb. za rok 2026
Pocet podanych zadosti o informace:

Pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti:
Pocet podanych odvolani proti rozhodnuti:
Pocet stiznosti podanych podle § 16a:

Vycet poskytnutych vyhradnich licenci:

Opisy rozsudk:

Dasi informace vztahujici se k uplatiovani tohoto zakona:

Matet'ska skola Bysttany, okres Teplice, pfispévkova organizace
Priloha ¢.4

Sazebnik Uhrad

V souvislosti s poskytovanim informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich pfedpist a natizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni
Uhrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpis(, je povinny subjekt opravnén zadat uhradu nakladl spojenych s:

pofizenim kopii,
opatrenim technickych nosicl dat,
odeslanim informaci Zadateli, o mimofadneé rozsahlym vyhledavanim informaci.

1. Materialové naklady (v K¢)
Naklady na odeslani informaci Zadateli

o Naklady na ¢ernobilé kopirovani format A4 jednostranny 2,00 formdat A4 oboustranny 2,50

e Naklady na cernobily tisk format A4 jednostranny 2,00 format A4 oboustranny 2,50

e Naklady na barevné kopirovani a tisk tvori 3nasobek ceny za cernobilé kopirovani a tisk

e Ndklady na skenovani format A4 jednostranny 2,00

e Naklady na opatfeni technickych nosi¢l dat CD-R, DVD-R dle potizovacich nakladl

e Naklady na postovni sluzby listovni zasilky na dobirku/doporucené dle platnych cenikii Ceské
posty (informace na podatelné UMC BS) balikové zasilky na dobirku/doporucené

4. Osobni naklady
= Naklady do vy$e 100 K¢ na jednu Zadost nebudou ucétovany

V Bystfanech, dne 27.8.2026 Bc. Veronika Fleischerova, DiS. - feditelka

Bc. Veronika Pigitélné podepsal

Bc. Veronika
Fleischerova reischerova, Dis.
. Datum: 2026.08.27
12 , Dis. 12:06:32 +02'00'
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