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1. Podrobnosti o organizaci materské skoly

o Skolni rok za&ind 1. za¥i a koné&i 31. srpna nasledujiciho kalendafniho roku.

e Do jedné tfidy materské Skoly jsou déti zafazovany zpravidla dle véku. Rok nasledujici
postupuji déti do dalsi tfidy opét dle jejich véku od nejstarsich, po nejmladsi. Nelze vidy zajistit,
aby déti stejného véku byly ve stejné tfidé — kritériem je datum narozeni. Ve vyjimecnych
pripadech postupujeme pti zafazovani do tfidy dle specialnich potreb ditéte. O zarazeni do ttid
rozhoduje feditelka spolu s pedagogickou radou.

e  P¥i prijeti ditéte do materské Skoly stanovi feditelka matefské skoly po dohodé se zakonnym
zastupcem ditéte dochazku ditéte do materské skoly — polodenni nebo celodenni.

e Détem se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami a nadanym détem je zabezpecena nezbytna
specialné pedagogicka podpora.

e Materska skola zabezpecuje jazykovou vychovu déti — cizincl v poslednim roce predskolni
dochazky dle platné Skolské legislativy.

e Materska skola muizZe organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné priznivém prostredi bez
preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly.

1. Prava a povinnosti mateiské Skoly
VSichni zaméstnanci materské skoly spolupracuji s rodici s cilem rozvijet a organizovat c¢innost ve
prospéch déti a prohloubeni vzdjemného vychovného pisobeni rodiny a skoly.

e Mezi zakladni povinnosti materské Skoly patfi zejména povinnost zajistit kvalitni vychovné-
vzdélavaci proces o dité pod vedenim kvalifikovanych pedagogl a zajistit optimalni podminky
pro to, aby vzdélavaci proces mohl probihat. Skola je povinna individudlnim pfistupem a
pomoci prispivat k vSestrannému rozvoji ditéte.

e Materska skola poskytuje vzdélavani distanénim zplsobem, pokud je v dasledku krizovych
nebo mimoradnych opatieni (napfiklad mimoradnym opatienim KHS nebo ploSnym opatienim
MZD) nebo z dlvodu nafizeni karantény znemozZnéna osobni pFitomnost ve skole vice nez
poloviné déti jedné tridy.

e Matefska Skola vytvafi podminky organizacni, hygienické, personalni a dbd na dodrZovani
platnych predpis.

e Skola ma pravo rozhodnout o umisténi, resp. prefazeni ditéte do jedné ze svych t¥id za
soucasného splnéni ostatnich zakonnych nalezitosti.

e Matefska Skola neni povinna starat se a zodpovidat za cennosti a osobni hracky déti.

e Matefska skola ma povinnost pfedchdzet vzniku a Sifeni infekénich nemoci. Tuto povinnost
naplfiuje podle zdkona o ochrané vefejného zdravi a platnych nafizeni. Materskd Skola nema
povinnost aktivné zjistovat u jednotlivych déti pfiznaky infekéniho onemocnéni (jako je napf.
zvysena teplota, horecka, kasel, ryma, dusnost, bolest v krku, bolest hlavy, bolesti svall a
kloubd, prajem, ztrata chuti a ¢ichu apod.), ale s ohledem na ochranu zdravi vénu;ji ucitelky
témto priznaklim zvysenou miru pozornosti.

1. Prava a povinnosti Gcastnikl vzdélavani
Dité v MS ma pravo:

e na kvalitni predskolni vzdélavani zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho
osobnosti,

e na vytvareni bezpecného prostiedi ze strany materské Skoly, na ochranu zdravi a bezpedi

e na prostredi, ve kterém se predchazi siteni infekénich chorob a dodrzZuji se platna hygienicka
natizeni a predpisy;
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na vytvoreni podminek pro individualni integraci ditéte v souladu s nastavenymi podpUrnymi
opatrenimi.

Déti dodrzuji spolecné vytvorenad pravidla spolecného souziti ve tridé.

Déti se fidi pokyny zaméstnancl materské skoly.

Déti Setrné zachazeji s majetkem a vybavenim materské Skoly.

Déti dodrzuji pravidla slusného chovani (pozdravit, podékovat...) a respektuji zakladni pravidla
vzajemného souziti v kolektivu.

Déti chrani své zdravi a zdravi ostatnich a plni pokyny zaméstnanc( skoly k ochrané zdravi a
bezpecénosti, se kterymi jsou opakované seznamovany.

Déti nenosi do matetské Skoly predmeéty, které mohou ohrozit bezpecnost. Do mateiské skoly
si mohou déti prinést oblibenou hracku, kterd neohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich a je
hygienicky nezavadna. Docasnym opatfenim (napt. z divodu ohroZeni infekci apod.) mUize byt
ustanoveni predchozi véty zménéno.

Déti respektuji zakladni pravidla vzajemného souziti v kolektivu,

V situacich vyplyvajici z platnych pravnich predpist a nafizeni plni déti v povinném predskolnim
vzdélavani tzv. distancni formy vyuky.

Prava zakonnych zastupct ditéte

Zakonni zastupci déti maji pravo:

na informace o prospivani svého ditéte, o jeho individudlnich pokrocich, o pribéhu a
vysledcich jeho vzdélavani,

podilet se na déni v materské skole, Ucastnit se rlznych programd,

vyzdadat si konzultaci s ucitelkou nebo feditelkou Skoly (po prfedchozi domluvé terminu),

k vyzvedavani ditéte pisemné povérit jinou osobu (formulare u uditelek nebo reditelky skoly);
bez pisemného povéreni nevydaji ucitelky dité nikomu jinému nez jeho zakonnému zastupci,
vyjadrovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani ditéte,

na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatizeni,

na vytvareni vhodnych hygienickych podminek ze strany matefské Skoly, na dodrzovani zasad
osobni hygieny.

Povinnosti zakonnych zastupct ditéte

Predat dité osobné ucitelce, kterd poté za néj prebira zodpovédnost,

v€as nahlasit prichod ¢i odchod ditéte z materské Skoly v jinou nez obvyklou dobu (rdno pfi
predani ditéte upresnit, po jakou dobu bude dany den v MS),

bez zbytecného odkladu prevzit své dité v pripadé, Ze jsou ze strany mateiské skoly
informovani o jeho zdravotnich obtizich,

na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se
vzdélavani ditéte;

zajistit, aby dité v povinném roce predskolni dochazky dochazelo fadné do mateiské skoly;
dokladat dlvody nepfitomnosti ditéte v povinném predskolnim vzdélavani v souladu
s podminkami stanovenymi skolnim fadem;

oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje potfebné pro vedeni Skolni matriky a dalsi Gdaje,
které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zaka, a zmény v téchto
udajich,



e viadném terminu uhradit Uplatu za predskolni vzdélavani (pokud feditelka nerozhodla o
osvobozeni ¢i prominuti Uplaty) a Uplatu za Skolni stravovani,

e dodrZovat pfi vzajemném styku se zaméstnanci materské skoly a ostatnimi zakonnymi zastupci
pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti,

e  zajistit Ucast individualné vzdélavaného ditéte u ovéreni Urovné osvojovani ocekavanych
vystupu v terminech stanovenych skolnim fadem,

e dodrzovat predpisy vydané feditelkou Skoly (vnitini fad Skolni jidelny, Skolni fad, bezpecnostni
predpisy), aj.,

e vybavit dité vhodnym oble¢enim a obutim: ndhradni obleceni, obleceni na pobyt venku,
plasténka, holinky apod.

e  zajistit, aby dité bylo ucitelce preddno bez zjevnych priznak({i onemocnéni (kapénkova infekce,
prijem, zvraceni, teplota, aj),

e informovat skolu a Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zavaZznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani;

Podavani léka détem
Pokud dité bere pravidelné léky a Iékar s timto souhlasi, je Iépe rozvrhnout podavani Iék( do doby, kdy
dité nepobyva dité v materské sSkole.

Na zakladé pisemné dohody mezi MS a zdkonnym zastupcem lze, aby zdravotni Gkon (nap¥. podéni
pravidelného 1éku v dobé pobytu ditéte v MS) proved| pedagogicky pracovnik, tento Ukon viak ze
strany zaméstnavatele nebo ze strany rodi¢d nelze po pedagogickych pracovnicich vynucovat.
Podrobnosti upravuje Smérnice o podavani léka.

Omlouvani déti

Zakonni zastupci déti omlouvaji déti v MS osobné, telefonicky, emailem, pisemné.

Dochdzka se uzavird rano v 8 hodin. Pokud neni dité v 8 hodin pfitomné, neni uc¢tovano stravné.
Od skolniho roku 2023/2024 je mozné dité omluvit elektronicky v aplikaci NASE MS (pak neni
potieba vypisovat pisemné omluvenky pro déti, které plni povinné predskolni vzdélavani).

NaleZitosti omlouvani déti, které plni povinnou predskolni dochazku

Zakonni zastupci déti, které plni povinnou predskolni dochazku, maji v pfipadé nepfitomnosti ditéte

v MS povinnost kazdou nepFitomnost ditéte Fddné pisemné omluvit a uvést diivod nepfitomnosti.
Povinnost omlouvat déti neplati v dobé prézdnin stanovenych MSMT.

Zddost o uvolnéni ditéte z povinného predskolniho vzdéldvdni (pokud diivodem neni nemoc ditéte)
schvaluje feditelka Skoly.

Rodice jsou povinni omlouvat déti i v pfipadé distancni vyuky a to stejnym, vySe popsanym
zplUsobem.

Pokud neni dité rFadné omluveno, je reditelka materské skoly oprdvnéna poZadovat doloZeni diivodu
nepfitomnosti ditéte; zakonny zdstupce je povinen doloZit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do
3 dnii ode dne vyzvy. Neomluvenou absenci resi reditelka skoly osobnim pohovorem, na ktery je
zdkonny zdstupce pozvdn doporucenym dopisem. Zanedbdvd-li zdkonny zdstupce péci o povinné
predskolni vzdélavani, dopusti se timto prestupku podle 182 a skolského zdkona (§ 182a zdkona C.
561/2004 Sbh., skolsky zdkon).

Pri pokracujici absenci reditelka skoly zasle ozndmeni o opakované absenci orgdnu socidlné — prdvni
ochrany deéti.



5.

Provoz mateirské skoly

Provoz materské Skoly je stanoven od 6:00 hodin do 16:00 hodin.

Déti obvykle pfichéazeji do MS do 8:00 hodin (po domluvé vychazime rodi¢tm vstfic — navitéva
|ékare a jiné zavazné dlvody).

V odpolednich hodinach si Ize dité z matefské Skoly vyzvednout od 14:15 do 16:00 hodin.
V poledne si rodic¢e vyzvedavaji déti od 12 hodin cca do 12,30 hodin.

Budova je z bezpecnostnich divodll uzamcena mimo dobu, kdy dochazeji do budovy rodice.
Pokud dité nebude vyzvednuto do konce provozni doby, zakonny zastupce bude Skolou
telefonicky kontaktovan — pokud se nepoda¥i navazat kontakt s rodi¢em, je ucitelka povinna
kontaktovat Policii CR a predat dit& na uréené pracoviité socialné pravni ochrany ditéte.
Opakované pozdni vyzvedavani ditéte z matefské skoly bez mimoradnych dlvodd je
povazovano za narusovani provozu materské skoly.

Denni rezim

Usporadani dne:

6:00 Otevieni MS — déti se schazeji ve tfidé Kotat a Kuratek

8:00 Uzavieni dochazky

- zpravidla v 7:30 jsou jiz déti na vSech svych tfidach

6:00 - 9:30 Dopoledni ¢innosti

Spontanni hry a ¢innosti

Télovychovné chvilky, PH a cviceni

Spolecné privitani, komunitni kruh, motivacni aktivity
Frontalni, skupinové, individualni ¢innosti fizené i spontanni
Individualni prace s détmi

od 8:30 Svacina

9:30- 11:30 Pobyt venku - dle klimatickych podminek a individualnich podminek ve tridé
11:30-12:00 Obéd, hygiena

12:00 - 14:00 Poledni odpocinek — relaxace

Predskolni déti — odpocinek dle potfeby
- hry, Cinnosti s pi. ucitelkou
- individualni ¢innosti

14:00 - 16:00 Odpoledni programovy blok

Svacina

Frontalni, skupinové, individualni ¢innosti fizené i spontanni
Hry

Individualni ¢innosti s pi. ucitelkou

Za pékného pocasi pobyt na zahradé

16:00 Uzavieni MS

Stanoveny zakladni denni rezim muze byt upraven — poradani vyletl, exkurzi, navstév kulturnich
zafizeni, besidek, détskych dni a podobnych akci.

V rezimu dne je zapracovano stabilni Casové rozpéti jidel v tfihodinovém intervalu.

Pocet tfid v MS: 4 — Zabicky, Kuratka, Kotata, Berusky (fazeno zpravidla dle véku od
nejmladsich Zabicek)

Zahdjeni provozu — tfida Kotat, tfida Kuratek: viechny déti se zde postupné schazi do 7:30
hodin.

Od ptichodu déti do MS probihaji individualni a skupinové ¢innosti déti, podle zajmu. PFi tom
je dbano na soukromi déti, pokud projevi potfebu samostatné prace, nebo pobytu v klidovém



prostfedi mimo spolecné akce, je jim to umoZnéno. Détem v obdobi adaptace je umoznén
individualni rezim.

Didakticky cilené individudlni, spontanni a fizené c{innosti vedené ucitelkou probihaji
v pribéhu celého dne, vychazeji ze SVP, zajmu a potteb déti.

Pobyt déti venku je zpravidla 2 hodiny dopoledne, odpoledne se fidi délkou pobytu déti v MS.
Dobu pobytu venku Ize upravit s ohledem na venkovni teploty. Pobyt venku mUze byt zkréacen
nebo zcela vynechan pouze pfi mimoradné nepfiznivych klimatickych podminkdach a pfi vzniku
smogové situace. V letnich mésicich se aktivity presouvaji ven s vyuZitim zahrady a vychazek
v pfirodé.

Po obédé je vymezena doba na odpocinek (spanek). Odpocinek je soudasti rezimu dne. Déti
nejsou do spanku nuceny, jsou respektovany jejich biologické potreby, mohou pouze
odpocivat na lGzku. Vidy je kladen dlraz na individualitu déti, jejich potfebu spanku a
odpocinku.

U déti v poslednim roce predskolni dochazky je ¢ast poledniho odpodinku vénovana
¢innostem pro rozvoj predskolnich dovednosti.

Ukonéeni provozu MS je v 16 hodin. Od 15-15,30hodin si rodi¢e pFebiraji déti opét ve tridé
Kuratek a Kotat, pokud je pfiznivé pocasi, pobyvaji déti odpoledne po svaciné na skolni
zahradé.

Pfijimaci fizeni do materské Skoly

Termin pro podani Zadosti k prijeti k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho skolniho roku
stanovi feditelka po dohodé se zfizovatelem v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna,

o terminu zapisu pro predskolni vzdélavani je verejnost informovana prostfednictvim
webovych stranek skoly, vyvésni tabule u materské sSkoly a na vyvésce Obecniho ufadu,
feditelka rozhodne do 30 dn(i ode dne pfijeti Zaddosti o pfijeti Ci nepfijeti ditéte do mateirské
Skoly,

predskolni vzdélavani v materské Skole se organizuje ve véku od 2 zpravidla do 6 let, déti
mladsi 3 let nemaji na ptijeti do MS pravni narok,

déti jsou pfrijimany k predskolnimu vzdélavani béhem zapisu podle stanovenych kritérii pro
prijeti, se kterymi jsou zakonni zastupci obeznadmeni pred pfijimacim fizenim. Pfednostné jsou
pfijimany déti, které ke do 31.8. dovrsi péti let ze spadové oblasti, pro které je predskolni
vzdélavani povinné,

prijimani déti do materské skoly v prlibéhu roku mimo radny zapis je pouze ve vyjimecnych
pfipadech a pouze pokud ma skola volnou kapacitu (vyjimecnym pfipadem je napf., pokud se
rodina pfistéhuje, zakonny zastupce ziska zaméstnani apod.)

podminkou pfijeti k predskolnimu vzdélavani je doloZeni potvrzeni od lékare, Ze se dité
podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se
nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci; tato podminka se nevztahuje na déti,
pro které je vzdélavani povinné.

Uplata za predskolni vzdélavani

Mésicni vysi Uplaty za predskolni vzdélavani stanovuje zfizovatel, vypocet je vdzan na
vySi minimalni mésic¢ni mzdy. Zakonny zéstupce je s vysi Uplaty pro Skolni rok seznamen
nejpozdéji do 30. ¢ervna predchazejiciho skolniho roku.



e Pro vSechny déti v tomtéZ druhu provozu je stanovena Uplata ve stejné mésicni vysi =
celodenni provoz.

e Vzdélavani se poskytuje bezluplatné od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni,
kdy dité dosdhne patého roku véku.

e V pfipadé prijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani v pribéhu roku je zakonny zastupce
sezndmen s vysi Uplaty pfi prijeti ditéte.

e Pokud dojde v kalendafnim mésici k omezeni nebo preruseni provozu na dobu kratsi nebo
rovnu 5 vyucovacim dnlim, Uplata se nesniZuje. Jestlize je vSak omezeni nebo preruseni
provozu po dobu delsi nez 5 vyucovacich dnQ, snizi se mési¢ni vyse Uplaty pomérné k
omezeni nebo preruseni provozu materské skoly.

’

o O snizeni mésicni vysi Uplaty z divodu omezeni nebo preruseni provozu materské
Skoly feditelka Skoly informuje zakonné zastupce, a to nejpozdéji 2 mésice pred
prerusenim nebo omezenim provozu materské Skoly nebo neprodlené poté, co
rozhodne nebo se dozvi o délce preruseni nebo omezeni provozu materské skoly.

o O snizeni mésicni vysi Uplaty z divodu omezeni nebo preruseni provozu materské
Skoly nebude rozhodovat zfizovatel, nebot snizeni nastane automaticky (podle

v

rozsahu) a feditelka pouze o takto snizené mésicni vysi Uplaty informuje zdkonné
zastupce.

Doplnéni: Pokud je ditéti nafizena karanténa a matei'skd Skola neni uzavrena, jednd se o omluvenou
absenci a uplata se hradi. Pokud dojde k uzavieni matefské skoly vlivem narizeni Ministerstva
zdravotnictvi Ci prislusnou Krajskou hygienickou stanici stanovi feditelka skoly maximadlini vysi uplaty
pomérné poniZenou podle délky omezeni nebo preruseni provozu, je-li délka omezeni nebo preruseni
provozu vice neZ 5 dnii provozu, a to i v pfipadé, Ze materska skola poskytuje vzdéldvani distancnim
zpusobem.

Osvobozen od uplaty je

a) zakonny zastupce ditéte, ktery pobird opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi,

b) zdkonny zastupce nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni prispévku na péci nebo
pfidavek na dité

c) rodi¢, kterému nalezi zvyseni prispévku na péci z dlivodu péce o nezaopatiené dité, nebo

d) fyzicka osoba, ktera o dité osobné pecuje a z divodu péce o toto dité pobira davky péstounské péce,
pokud tuto skutecnost prokazZe reditelce materské Skoly.

Pokud byla prede dnem splatnosti Uplaty podana zakonnym zastupcem feditelce materské skoly
Zadost o osvobozeni od uplaty za pfislusny kalendafni mésic, nenastane splatnost uplaty dfive nez
dnem uvedeném v rozhodnuti feditelky materské sSkoly. Splatnost se tak v pfipadé osvobozeni od
Uplaty odklada na den rozhodnuti o osvobozeni. Pokud feditelka matefské Skoly Zadosti nevyhovi, bude
zakonny zastupce povinen uhradit Uplatu za kalendarni mésic. Pokud feditelka Zadosti o osvobozeni
vyhovi, splatnost Uplaty vibec nenastane.

Nové s ucinnosti od 1. 9. 2024 dochdzi k rozsifeni mozZného osvobozeni o rodiny pobirajici pridavek

na dité. O osvobozeni bude mozné Zadat od zacdtku skolniho roku 2024/25, tzn. od 1. 9. 2024, pokud
zakonny zdstupce prokdZe rediteli skoly, Ze pobird pridavky na dité. Tuto skutecnost prokdze zdkonny
zdstupce ,,0zndmenim o pfizndni ddvky stdtni socidlni podpory — pfidavek na dité”.



8. Ukonceni predskolniho vzdélavani

Reditelka mlZe ukonéit predskolni vzdélavani ditéte do mateFské Skoly po predchozim pisemném
upozornéni zakonného zastupce, jestlize:

o dité se bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi neZ dva tydny,

e zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské skoly,

e ukonceni doporuéi v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte lékar nebo Skolské poradenské
zarizeni,

e zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za predskolni vzdélavani nebo uUplatu za Skolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou Skoly jiny termin Ghrady.

Rozhodnout o ukonleni predskolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které je predskolni

vzdélavani povinné.

e Pokud si preje rodi¢ ukoncit vzdélavani ditéte v materské sSkole, predloZi feditelce Zadost o

0 ve v

ukonceni vzdélavani a vyporada veskeré nalezitosti vici Skole. Ukoncit vzdélavani ma zakonny
zastupce pravo kdykoliv béhem roku.

9. Postup vymahani pohledavek za neuhrazené platby v MS a pripadné vydani
rozhodnuti o ukonceni predSkolniho vzdélavani

e Po uplynuti splatnosti terminu uplaty za predskolni vzdélavani a Gplaty za stravovani
je zdkonnym zastupciim rozesldna SMS s upozornénim na vysi dluhu s vyzvou
k zaplaceni co nedfive.

eV pfipadé, Zze neuhrazena ¢astka neni doplacena do konce kalendarniho mésice po obdrzeni
SMS vyzvy, tedy prodleni s Ghradou pohledavky je 30 kalendarnich dn(, zasle Skola dluznikovi
do vlastnich rukou 1.vyzvu, kde je vyzvan k zaplaceni, poptipadé k osobnimu projednani do
materské Skoly. Zakonny zastupce je v dopise upozornén, Ze vzhledem k opakujicim se
upominkam o neplaceni Uplaty a stravného mUze feditelka skoly zahajit spravni fizeni a ukoncit
vzdélavani ditéte z divodu dluznych ¢astek v souladu s § 35 odst. 1 d zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon ve znéni pozdéjsich predpisu.

e Pfiprodleni dluznika s uhradou pohledavky vice nez 60 kalendarnich dn, zasila organizace bez
zbyte¢ného odkladu dluznikovi do vlastnich rukou 2. vyzvu k uhrazeni pohleddvky. Vyzva k
uhrazeni pohledavky obsahuje sdéleni, o jakou pohledavku se jednd, v jaké vysi, plvodni
datum splatnosti, sdéleni o prodleni dluznika, nahradni lhitu pro zaplaceni a informace o
postupu organizace v ptipadé, Ze dluznik ani po vyzvé dluznou ¢astku neuhradi.

e Zakonny zastupce je opét v dopise upozornén, Ze vzhledem k opakujicim se upominkam o
neplaceni Uplaty a stravného muze feditelka Skoly zahdjit spravni fizeni a ukondit vzdélavani
ditéte z divodu dluznych Castek v souladu s § 35 odst. 1 d zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon ve znéni pozdéjsich predpisu.

e  Pokud rodic nereaguje ani na 2.upominku — je mu feditelkou Skoly zaslano ozndmeni o zahajeni
spravniho fizeni (§46 spravniho radu) o ukonceni vzdélavani ditéte v materské Skole a o
moznosti vyjadrit se k podkladlim pro vydani rozhodnuti = tzn. zakonnému zastupcije dan jesté
jeden termin, kdy se muizZe dostavit do mateiské skoly a rozhodnuti zvratit.

eV pfipadé, Ze se zakonny zastupce nedostavi v daném terminu dle pfedchoziho bodu a
nevyuZije moznost vyjadrit se k podkladim pro vydani rozhodnuti o ukonceni vzdélavani v
matefské $kole, je vydano rozhodnuti o ukonéeni vzdélavani v MS a zaslano do vlastnich rukou
zakonného zastupce.



Vymahani pohledavek u déti s povinnou predskolni dochazkou

e Pokud zakonny zastupce neplati za dité s povinnym predskolnim vzdélavanim stravné a vnikne
dluh, je zdkonny zastupce v 1. i ve 2.vyzvé vyzvan k uhradé pohledavky, kde je uvedena
nahradni lhita pro zaplaceni a informace o postupu organizace v pfipadé, zZe dluznik ani po
vyzvé dluznou ¢astku nezaplati.

e Pfiprodleni dluznika s Ghradou pohledavky vice neZ 30 kalendarnich dn( zasila organizace bez
zbyteéného odkladu dluznikovi do vlastnich rukou 1. vyzvu k uhrazeni pohledavky.

e  Pfiprodleni dluznika s Uhradou pohledavky vice nez 60 kalendarnich dnd, zasila organizace bez
zbytec¢ného odkladu dluznikovi do vlastnich rukou 2. vyzvu k uhrazeni pohledavky. Vyzva k
uhrazeni pohledavky musi obsahovat sdéleni, o jakou pohledavku se jedna, v jaké vysi, plvodni
datum splatnosti, sdéleni o prodleni dluznika, nahradni Ihitu pro zaplaceni a informace o
postupu organizace v pripadé, ze dluznik ani po vyzvé dluznou ¢astku neuhradi.

e Vyzvu podepisuje statutarni organ skoly, je dorucovana do vlastnich rukou dluznika.

10. Pferuseni nebo omezeni provozu mateiské skoly
Materska skola je uzaviena v dobé letnich prazdnin — v mésicich ¢ervenci a srpnu na 4-5 tydn( a dale

zpravidla béhem Skolnich vanocnich prazdnin. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu Skoly
zverejni feditelka na pFistupném misté ve skole (nasténka pro rodic¢e) a na webovych strankach skoly

nejméné 2 mésice predem.

vrv

Ze zavainych dlvod( (organizaéni ¢i technické pticiny) a po projednani se zfizovatelem lze v pribéhu
Skolniho roku omezit nebo prerusit provoz Skoly. Informaci o omezeni nebo pferuseni provozu skoly
zverejni feditelka na pristupném misté neprodlené poté, co se o omezeni nebo pferuseni provozu

rozhodne.

11. Povinné predskolni vzdélavani v poslednim roce predskolni dochazky

e (Od pocatku skolniho roku, ktery néasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do
zahajeni povinné skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné: Povinné predskolni
vzdélavani neni povinné pro déti s hlubokym mentalnim postizenim. Povinné predskolni
vzdélavani je bezplatné.

e Povinné predskolni vzdélavani mda formu pravidelné denni dochdazky v pracovnich dnech a je
stanoveno od 8:00 — 12:00 hodin

e Dité ma pravo se vzdélavat v materské Skole po celou dobu jejiho provozu.

e Povinnost pravidelné dochazky do MS neni dana ve dnech $kolnich prazdnin.

12. Vzdélavani distan¢nim zplisobem
Povinnost se tyka déti plnicich povinné predskolni vzdélavani.
Materska Skola poskytuje vzdélavani distanénim zplUsobem, pokud je v dusledku krizovych nebo
mimoradnych opatfeni (napfiklad mimoradnym opatfenim KHS nebo plosSnym opatfenim MZd) nebo z
dlivodu naftizeni karantény znemoznéna osobni pritomnost ve Skole vice nez poloviny déti jedné tridy.

V pripadé, Ze se opatreni Ci karanténa tyka pouze omezeného poctu déti, ktery neprekrodi vice jak 50
% Ucastnikl konkrétni tridy ¢i oddéleni, pokraduje vyuka téch, ktefi zlstavaji v materské skole, béZnym
zplsobem. Skola nemé povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zptsobem a postupuje obdobné
jako v bézné situaci, kdy déti nejsou pritomné ve skole, napt. z dlivodu nemoci.



Realizace distanéni vyuky

U déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, je distanc¢ni vyuka zaloZena na komunikaci ucitele
a rodic¢ll, doplnéné o obcasny pfimy kontakt ucitele s ditétem. Tézisté vzdélavani spociva predevsim v
inspirativnich tipech na spolec¢né aktivity déti a rodi¢l v domacim prostfedi, na tvoreni, Cteni,
didaktické hry, pohybové aktivity, spolecny poslech hudby atd. Vzhledem k véku je dostacujici, pokud
ucitelé prostfednictvim domluvené komunikacni platformy — webové stranky skoly (pfipadné
papirovou formou) predavaji jednou tydné rodi¢lim tipy na tematicky zamérené aktivity vhodné pro
domadci prostiedi. Neni potfeba stanovovat hodinovy rozsah ani ¢asové vymezeni distan¢ni vyuky.
Vzdélani probiha v souladu se SVP $koly, aviak ne nutné v plné mite.

Na zakladé deficitnich oblasti Skolni pfipravenosti konkrétniho ditéte je vhodné zadavané aktivity
individualizovat tak, aby u ditéte cilené rozvijely napf. grafomotoriku, matematické predstavy,
sluchové vnimani apod.

13. Vzdélavani déti s odliSnym mateiskym jazykem

e S ucinnosti od 1. zafi 2021 je nastaveno systémové rfeseni vzdélavani cizincd ve skolach, a to
vyhlaskou €. 271/2021 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani,
ve znéni pozdéjsich predpisl, ve znéni pozdéjsich predpisa.

e Cizinec je fyzickd osoba, kterd neni obéanem Ceské republiky, véetné ob¢ana Evropské unie. V
pfipadé, Ze ma fyzicka osoba dvoji ob&anstvi, z nichZ jedno z nich je ¢eské, se takova osoba
nepovazuje za cizince. Déti — Zaci cizinci maji v souladu s § 20 zadkona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve
znéni pozdéjsich predpisli, narok na bezplatnou jazykovou pfipravu k zaclenéni do zdkladniho
vzdélavani.

eV pfipadé, 7e je v daném gkolnim roce v MS v povinném preds$kolnim vzdélavani zastoupeno 4
a vice déti-cizincl, je zfizena skupina pro jazykovou ptipravu v souladu s § le vyhlasky .
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisa.

e Hlavni cilovou skupinou pro poskytovani jazykové ptipravy jsou cizinci v povinném predskolnim
vzdélavani bez ohledu na délku jejich pobytu v CR.

e Za urcitych podminek Ize do fungujici skupiny pro jazykovou pfipravu zaclenit také déti s
Ceskym statnim obcanstvim nebo mladsi déti-cizince. Pfiprava se netyka déti cizincl s
individudIinim vzdélavanim (§ 34b skolského zakona) a déti-cizincli vzdélavanych ve zbyvajici
dobé (§ 34 odst. 10 skolského zakona).

14. Individudlni vzdélavani

e Povinné predskolni vzdélavani Ize kromé pravidelné denni dochazky do MS v rozsahu 4 hodin
po sobé jdoucich plnit i formou individualniho vzdélavani,

e pokud bude dité touto formou vzdélavano pfevaznou ¢ast Skolniho roku, je povinen zakonny
zastupce tuto skutecnost oznamit reditelce Skoly nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem skolniho
roku, ve kterém dité zahaji povinnou predskolni dochazku,

e plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani formou individualniho vzdélavani lze oznamit
feditelce Skoly i v prlbéhu skolniho roku,

e oznameni o individudlnim vzdélavani musi obsahovat:

o jméno, ptijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,
o uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individudlné vzdélavano,
o dlvody pro individudini vzdélavani — vzor je k dispozici na webovych strankach skoly

o feditelka Skoly doporuci zdkonnému zastupci oblasti, ve kterych ma byt dité vzdélavano (dle
SVP PV), o éem? se provede zapis,
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15.

Uroven osvojovani ocekavanych vystupl v jednotlivych oblastech bude ovérena treti pondéli
v mésici listopadu od 8:00 do 12:00 hodin, nahradni termin je stanoven na prvni pondéli
v mésici prosinci od 8:00 do 12:00 hodin v Materské Skole Bystfany, v pfipadé zvlastnich
podminek Ize termin domluvit individualné,

ovéfovani ocekavanych vystupl bude probihat formou rozhovoru s ditétem, formou
didaktickych her a pracovnich list(,

pokud zakonny zastupce nezajisti Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu, ukonci
feditelka ditéti individudIni vzdélavani; po ukonceni individudiniho vzdélavani nelze dité
opétovné individudlné vzdélavat.

Vzdélavani déti dvouletych

Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od tfi do Sesti let. Do materské
Skoly v pfipadé volné kapacity mize byt mimoradné pfrijato i dité dvouleté, které zvlada
hygienické navyky a je schopné zvladnout denni rezim v matefské skole. Dité mladsi 3 let vsak
nema na pfijeti do MS pravni narok.

Predskolni vzdélavani spocivd predevsim ve vzdélavaci Cinnosti. Dvouleté dité prijaté k
predskolnimu vzdélavani musi tedy od pocdtku byt pfipraveno plnit pozadavky stanovené
ramcovym vzdéldvacim programem a skolnim vzdélavacim programem materské skoly (mélo
by tedy zvlddnout zakladni spole¢enské a osobni navyky — samostatné chodit, umét drzet lzici
a jist se lzici, pit z hrnecku nebo sklenice, pouzivat WC, nenosit pleny, umét se vysmrkat, umyt
se, s dopomoci se oblékat a obouvat, pfimérené véku komunikovat s dospélou osobou).
Vzdélavani a planovani ¢innosti u dvouletych déti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu,
je uzplsobeno véku a zajmim déti a vyhovuje jejich individudlnim vzdélavacim potfebam a
moznostem. Dvouleté déti se nejvice uéi napodobou, situac¢nim ucenim, vlastnim prozitkem a
predev$im hrou. Casto vyzaduji opakovani ¢innosti, potfebuiji pravidelné ritudly, zpravidla udrii
pozornost jen velmi kratkou dobu. Podminkou uUspésné pedagogické prace je citlivé
prizplsobovani organizace se stfidanim nabidky cCinnosti, trénovanim navyk( a praktickych
dovednosti, ponechdnim co nejvétsiho prostoru pro volné hry a pohybové aktivity.

Podminky vzdélavani dvouletych déti:
Pokud matefrska Skola pfijme dvouleté dité k pfedskolnimu vzdélavani, musi byt zajistény specifické
podminky:

Vybaveni dostate¢nym mnozstvim podnétnych a bezpeénych hracek a pomicek vhodnych pro
dvouleté déti.

Ve tfidach jsou umistény skfinky uzaviené i oteviené.

Uklid hracek je organizovan tak, 7e nejdrobnéjsi hracky jsou ukldddny na nejvyssich poli¢kach.
Ucitelky na zacatku roku primérené snizi nabidku hracek a pfilis drobné vyradi do skladu.
Nebezpecné predméty, jako nlizky apod. maji ucitelky uklizeny z dosahu déti.

Ve tfidach jsou détem nastavena srozumitelnd pravidla pro pouzivani a ukladani hracek a
pomUcek.

Déti ve tfidé jsou pfimérené véku seznamovany s pravidly na ochranu zdravi a bezpedi.

Ve tfidé je dostatecny prostor pro volny pohyb a hry déti. Tfida ma vytvoreny hraci koutky,
které lze v pfipadé potreby lehce prestavét.

Je zajistén vyhovuijici rezim dne, ktery respektuje potfeby déti (zejména pravidelnost, dostatek
¢asu na realizaci ¢innosti, Uprava ¢asu stravovani, dostatecny odpocinek).

Materska Skola vytvari podminky pro adaptaci ditéte vsouladu sjeho individudlnimi
potfebami. Délka pobytu v MS je domluvena s rodi¢i dle individudlnich potteb ditéte.
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16. Akce poradané v MS

Matefska skola informuje zakonné zastupce v dostateéném predstihu o akcich poradanych matefskou
Skolou (pisemné sdélenim na ndasténkach, webovych strankach skoly a Ustni sdélenim pedagogickym
pracovnikem).

Po placené akci nasleduje financni vyporadani — informace na nasténkach skoly.

Pokud zakonny zéstupce nesouhlasi s Gicasti svého ditéte na akci, je potfebné s MS dohodnout dali
postup.

17. Hygienické podminky Skoly, stravovani déti

v" Skola zohledfiuje rezimové pozadavky dané nafizenim Ministerstva zdravotnictvi a Krajské
hygienické stanice. V pfipadé konkrétnich mimoradnych situaci je matefska skola vidy povinna
postupovat podle pokyni KHS a dodrZovat vSechna aktudlné platna mimoradna opatreni
vyhlasena pro dané uzemi pfislushou KHS nebo plosné MZd.

v Stravovéni je zajidténo tfikrat denné, 3kola ma vydejnu (pfesnidavky, obédy i svaciny).
Podrobnéjsi podminky stravovani déti jsou uvedeny ve Vnitfnim fadu Skolni jidelny.

18. Podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, podminky zachazeni s majetkem
Skoly

e  Pti vzdéldvani déti dodrzuji ucitelky pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany pfti praci, které
pro tuto oblast stanovi platna skolska a pracovnépravni legislativa.

e K zajisténi bezpecnosti pfi akcich organizovanych skolou mimo Gzemi materské skoly stanovi
feditelka Skoly dostatecny pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku pfipadlo nejvyse 20 déti
z béznych tfid, nebo 12 déti ve tfidé, kde jsou zafazeny déti s pfiznanymi podplrnymi
opattfenimi druhého aZ patého stupné nebo déti mladsi tfi let.

e Materska Skola odpovida za bezpecnost ditéte, a to od doby, kdy ho ucitelka prevezme od jeho
zdkonného zdastupce nebo jim povérené osoby az do doby, kdy ho ucitelka predd jeho
zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

e Zakonni zastupci po prevzeti ditéte od ucitelky materské skoly plné zodpovidaji za bezpecnost
svého ditéte, pobyvaji v materské skole jen po dobu nezbytné nutnou a chovaiji se tak, aby
neposkozovali majetek. V pfipadé Ze, Ze zakonny zastupce zjisti posSkozeni majetku Skoly,
neprodlené nahlasi tuto skutec¢nost pracovnikovi skoly.

e Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V pfipadé
poskozovani bude tato zaleZitost projedndna se zakonnymi zastupci ditéte.

19. Bezpecnost v aredlu MS

> Z dGvodu bezpeénosti déti je oploceno parkovisté v aredlu MS. V dobé, kdy se v aredlu zahrady
MS pohybuji déti, je potfebné zavirat branku na parkoviité ze zahrady, aby déti nevbéhly na
parkovisté.

>V prostoru MS je zbudovan chodnik ze zdmkové dlazby, a to ze zadni strany budovy MS, ktery
je uréen pro véechny osoby pohybujici se v aredlu venkovnich prostor MS —i pro rodice. Ostatni
prostory kolem budovy MS neslouZi jako chodnik, a tudi? vstup na né chiize a po nich je na
vlastni nebezpedi.

Urazy déti

Kazdy uraz ditéte je bez prodleni zapsan do knihy Urazl a je o ném obeznamen zakonny zastupce.
Protokol o Urazu je sepsan v pripadé zdravotni Ujmy ditéte, v pfipadé, Ze Uraz zplsobi nepfitomnost
ditéte ¢i na vyzadani zdkonnych zastupcu.

Protokoly o Urazu jsou evidovany a odeslany na CSl.

Déti jsou pojistény proti Urazim v dobé pobytu v matefské Skole a pfri akcich organizovanych
materskou skolou.
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20. Ochrana pred rizikovym chovanim, diskriminaci, nasilim
DuleZitym prvkem ochrany pred projevy rizikového chovani je i vychovné vzdélavaci plsobeni na déti
a zaméreni Skoly na zdravy zpuUsob Zivota. Soucdsti SVP je Preventivni program, ktery upresniuje
prevenci rizikového chovani.

V ramci prevence pred projevy rizikového chovani provadi pedagogicti pracovnici materské Skoly
monitoring a screening vztahl mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit pfipadné deformuijici
vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zdkonnymi zdstupci, pfipadné za pomoci
Skolskych poradenskych zatizenich.

Jednim z nejdulezitéjsich prvkl prevence v této oblasti je vytvoreni ptiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzajem, vedeni k prosocidlnimu chovani mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci déti po celou dobu pobytu ditéte v materské Skole.

Skola je povinna oznamovat organu socialné-pravni ochrany déti obecniho Gfadu obce s roziifenou
plsobnosti skutec¢nosti, které nasvédcuji tomu, Ze dité je tyrano nebo zanedbavano.

1. Ochrana osobnich tdaju
Matefska skola Bysttany, okres Teplice, prispévkova organizace, pfijala potfebnd organizacni
a technicka opatreni k ochrané osobnich udaji v souladu s poZadavky nafizeni parlamentu a Rady EU
2016/679 (dale jen GDPR).
Osobni udaje se v materské Skole zpracovavaji pouze na zakladé pravniho predpisu nebo na zdkladé
souhlasu subjektu udajl (zdkonny zastupce Zaka, zaméstnanec skoly).
Zpracovani osobnich udaji maze byt také na zakladé verejného zajmu nebo pfi vykonu verejné moci.

e Souhlas subjektu Gdajd (zakonny zastupce Zaka, zaméstnanec skoly) musi byt informovany,
konkrétni a pisemny a spravce osobnich Gdaju (Skola —zastoupena feditelkou) je povinen ziskat
jej jesté predtim, neZ zpracovani osobnich Udajli zahdji, a také je povinen jej po celou dobu
zpracovani prokazat.

e Soubhlas se zpracovanim osobnich udajl vydava zakonny zastupce ditéte.

e Subjekt Gdajd pravo na opravu, pravo na vymaz, byt zapomenut, pravo na omezeni zpracovani,
pravo na prenositelnost Gdajl, pravo vznést namitku a v pripadé udéleného souhlasu jej vzit
zpét. V pripadé pozadavku na uplatnéni Vasich prav jako zakonnych zastupci vzdy kontaktujte
vedeni Skoly.

e Reditelka $koly diisledné dba, aby osobnich Gidaje nebyly predany tfetim osobam.

21. Stiznosti, ozndmeni a podnéty

Jsou podavany u reditelky skoly, kterd je v zakonné Ihité vyridi nebo postoupi nadfizenym organtim.

22. Zavérecna ustanoveni
Tento Skolni fad byl zpracovan v souladu s platnou legislativou a projednan se zfizovatelem Skoly.
Skolni Fad je zavazny pro viechny déti, jejich zdkonné zastupce a viechny zaméstnance mateiské gkoly.
Skolni Fad je zvefejnén na webovych strankach $koly a v prostordch MS, dale je v listinné podobé
v feditelné skoly.
Zakonni zastupci jsou povinni se obeznamit s a aktualnim skolnim fadem, sezndmeni se skolnim radem
stvrdit svym podpisem. Je jim umozZnéno klast otazky a dotazy.

Ve zvldstnich situacich, napt. v souvislosti s aktualnim vyvojem epidemiologické situace je nutné
sledovat informace o zméndch organizace a provozu materské Skoly na webu MS a na nasténkach skoly.

Skolni fad byl projednan pedagogickou radou dne 2.9.2020 a nabyva timto dnem Géinnosti.
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Nabytim Ucinnosti tohoto Skolniho fadu konci platnost Skolniho fadu vydaného dne 1.9.2017.

V Bystranech, dne 1. 9.2022 Mgr. RiZena Hoffmannova
Feditelka MS Bystfany

o v Digitalné podepsal Mgr.
Mgr' Ruzena Ruzena Hoffmannova

2 Datum: 2024.03.14
H Offm annova 06:43:22 +01'00'

14



		2024-03-14T06:43:22+0100
	Mgr. Růžena Hoffmannová




