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2.

Podrobnosti o organizaci materské skoly

Skolni rok za&ina 1. zafi a koné&i 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku.

Do jedné tridy materské skoly jsou déti zafazené dle véku.

Materska Skola miZe organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné priznivém prostredi bez
preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly.
PFi pfijeti ditéte do matefské Skoly stanovi feditelka materské skoly po dohodé se zakonnym
zastupcem ditéte dny dochazky ditéte do materské skoly a délku pobytu v téchto dnech v
matefrské skole.

Détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami je zabezpecena nezbytna specialné pedagogicka
podpora.

Pradva a povinnosti materské skoly

Vsichni zaméstnanci mateiské skoly spolupracuji s rodici s cilem rozvijet a organizovat cinnost

ve prospéch déti a prohloubeni vzajemného vychovného plisobeni rodiny a skoly.

Mezi zakladni povinnosti matefské Skoly patfi zejména povinnost zajistit kvalitni vychovné-
vzdélavaci proces o dité pod vedenim kvalifikovanych pedagogl a zajistit optimalni podminky
pro to, aby vzdélavaci proces mohl probihat.

Materskd skola nema povinnost aktivné zjistovat u jednotlivych déti priznaky infekéniho
onemocnéni (jako je napf. zvysena teplota, horecka, kasel, ryma, dusnost, bolest v krku, bolest
hlavy, bolesti svall a kloub(, prijem, ztrata chuti a ¢ichu apod.), ale je vhodné témto pfiznaklm
vénovat zvySenou miru pozornosti.

Matefské skola ma povinnost predchazet vzniku a Siteni infekénich nemoci, véetné Covid-19.
Tuto povinnost napliiuje podle zdkona o ochrané verejného zdravi tim, Ze je povinny zajistit
,oddéleni ditéte nebo mladistvého, ktefi vykazuji znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich
déti a mladistvych a zajistit pro né dohled zletilé fyzické osoby (§7 odst. 3 zdkona o ochrané
verejného zdravi).

Matefska Skola poskytuje vzdélavani distancnim zplsobem, pokud je v dlsledku krizovych
nebo mimoradnych opatreni (napfiklad mimoradnym opatrenim KHS nebo ploSnym opatienim
MZD) nebo z dlvodu nafizeni karantény znemoznéna osobni pfitomnost ve Skole vice nezZ
poloviny déti jedné tidy.

K dalSim povinnostem materské Skoly patfi povinnost vytvaret podminky odpovidajiciho
personalniho obsazeni, prostorového zajisténi, hygienickych podminek odpovidajicich
hygienickym a dal$im predpistim. Skola je povinna individudlnim pfistupem a pomoci pfispivat
k vSestrannému rozvoji ditéte.

Skola si vyhrazuje predevsim pravo rozhodnout o umisténi, resp. prefazeni ditéte do jedné ze
svych tfid za sou€asného splnéni ostatnich zakonnych naleZitosti.

Prdva zdakonnych zdstupcti ditéte

Zakonni zastupci déti maji pravo:



na informace o prospivani svého ditéte, o jeho individudlnich pokrocich, o pribéhu a
vysledcich jeho vzdélavani,

podilet se na déni v materské skole, ucastnit se rlznych programd,

vyzadat si konzultaci s ucitelkou nebo feditelkou skoly (po predchozi domluvé terminu),

k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu (formulare u uditelek nebo reditelky skoly);
bez pisemného povéreni nevydaji ucitelky dité nikomu jinému nez jeho zdkonnému zastupci,
vyuzit individudlné prizplsobeného adaptacniho rezimu, ktery skola po dohodé s rodici nabizi,
vyjadrovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani ditéte,

na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatizeni,

na vytvareni vhodnych hygienickych podminek ze strany materské Skoly, na dodrzovani zdsad
osobni hygieny.

4. Povinnosti zakonnych zdstupcti ditéte

predat dité osobné ucitelce, ktera teprve potom za néj prebird zodpovédnost,

hlasit vyskyt infek¢niho onemocnéni v rodiné a veskeré Udaje o zdravotnich obtiZich ditéte,
které by mohly mit vliv na vzdélavani,

ihned hlasit zmény v Gdajich vedenych ve skolni matrice (zména zdravotni pojistovny,
telefonniho &isla, trvalého pobytu, adresy pro dorucovani pisemnosti ...),

v fadném terminu uhradit Uplatu za predskolni vzdélavani (pokud reditelka nerozhodla o
osvobozeni ¢i prominuti Uplaty) a Uplatu za Skolni stravovani,

zajistit, aby dité bylo ucitelce predano bez zjevnych pfiznakd onemocnéni (kapénkova infekce,
prGjem, zvraceni, teplota, aj),

bez zbyte¢ného odkladu prevzit své dité v pfipadé, Ze jsou ze strany matefské Skoly
informovani o jeho zdravotnich obtizich,

na vyzvani reditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte,

dodrZovat pti vzajemném styku se zaméstnanci materské skoly a ostatnimi zakonnymi zastupci
pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti,

zajistit Ucast individudlné vzdélavaného ditéte u ovéreni urovné osvojovani ocekavanych
vystupu v terminech stanovenych skolnim fadem.

dodrZovat predpisy vydané reditelkou skoly (vnitfni fad skolni jidelny, Skolni fad, bezpeénostni
predpisy), aj.,

v€as nahlasit pfichod ¢i odchod ditéte z materské Skoly v jinou neZ obvyklou dobu (rano pfi
predani ditéte upresnit, po jakou dobu bude dany den v MS),

Omlouvani déti

Zakonni zastupci déti, které neplni povinnou predskolni dochazku, omlouvaji déti na tentyz
den nejpozdéji do 8:00 hodin. Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne,
osobné, zapisem do omluvného sesitu, telefonicky nebo e-mailem. Pokud je zdkonnému
zastupci dopredu zndma nepfitomnost ditéte pfi vzdélavani v materské skole, oznami tuto
skutecnost véetné uvedeni dlivodu a doby nepfitomnosti ditéte v dostate¢ném predstihu.



Podrobnosti o omlouvani nepfitomnosti déti, které plni povinnou pfedskolni dochazky jsou
uvedené v bodé 15.

5. Prava déti

Dité v MS ma pravo:

na poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle Skolského zakona,

na moznost urcit si délku spanku, zvolit si z nabizenych ¢innosti,

na Ucast ve hre odpovidajici jeho véku,

byt respektovano jako jedinec s moZnosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu (pravo
vyrast v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez
ohledu na rasu, ndbozenstvi apod., pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat
si, pravo na soukromi),

na emocné kladné prostredi,

na opakovanou edukaci ze strany skoly, v roviné prevence Siteni infekénich chorob a dodrzovani
pravidel osobni hygieny;

na vytvareni prostredi ze strany materské skoly, pro dodrzovani zasad hygieny;

na prostredi, ve kterém se predchazi Sifeni infekénich chorob a dodrzuji se v ramci moznosti
materské Skoly a v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy hygienickd opatieni a poZadavky na
zakonné zastupce déti;

na ochranu zdravi a bezpedi.

6. Povinnosti déti

dodrZovat spolecné vytvorena pravidla spole¢ného souziti ve tridé,

fidit se pokyny zaméstnancli materské skoly,

Setrné zachdazet s majetkem a vybavenim materské skoly (nenicit hracky, pomucky...),
dodrzZovat pravidla slusného chovani (pozdravit, podékovat...),

chranit své zdravi a zdravi ostatnich, plnit pokyny zaméstnanct Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, se kterymi jsou déti opakované seznamovany a nenosit do materské Skoly
predméty, které mohou ohrozit bezpecnost déti,

respektovat zakladni pravidla vzajemného souziti v kolektivu, pravidla ve tfidé a matef'ské Skole;

dodrZovat zasady osobni hygieny,

Komentdr: V pfipadé konkrétnich mimorddnych situaci spojenych s onemocnénim Covid-19 je matefskd
Skola vZdy povinna postupovat podle pokynt KHS a dodrZovat vsechna aktudiné platnd mimordadnd
opatreni vyhldsend pro dané tuzemi prislusnou KHS nebo plosné MZd.

respektovat prava vrstevnik(l na bezpeci a ochranu zdravi, fyzicky, ani psychicky nezasahovat
do distojnosti a osobni integrity,

Ucastnit se v situacich vyplyvajici z platnych pravnich predpis( a natizeni tzv. distancni formy
vyuky.



Komentdr: Mater'ska skola poskytuje vzdélavani distancnim zplsobem, pokud je v disledku krizovych
nebo mimorddnych opatreni (napriklad mimorddnym opatienim KHS nebo plosnym opatfenim MZd)
nebo z divodu nafizeni karantény znemoznéna osobni prfitomnost ve skole vice neZ poloviny déti jedné
tridy. Materské skoly maji povinnost poskytovat vzdélavani distancnim zplisobem détem, pro které je
predskolni vzdélavani povinné, za pfedpokladu, Ze chybi vétsina déti tridy, kterd je organizovdna vylucné
pro tyto déti, nebo chybi vétsina téchto déti z celé materské skoly nebo z celého odlouceného pracoviste.
Povinnost se tykd déti plnici povinné predskolni vzdélavani!

Distancni formou vzdéldavdni se rozumi samostatné studium uskutechované prevdiné nebo zcela
prostrednictvim informacnich technologii, popfipadé spojené s individudinimi konzultacemi. V pripadé,
Ze se opatreni i karanténa tykd pouze omezeného poctu déti, ktery neprekroci vice jak 50 % ucastniki
konkrétni tridy ¢i oddéleni, pokracuje vyuka téch, ktefi zustdvaji v materské skole, béZnym zptsobem.
Skola nemd povinnost poskytovat vzdéldvdni distancnim zptsobem a postupuje obdobné jako v bézné
situaci, kdy déti nejsou pritomné ve skole, napr. z divodu nemoci.

Varianty distancni vyuky:
- informace na webu MS
- individualni konzultace s rodici — predavani materialQ

7. Stravovani deéti

e Stravovani je zajisténo trikrat denné, sSkola ma vydejnu (presnidavky, obédy i svaciny).
Stravovani podle doporuceni manudlu Ministerstva Skolstvi mladeZe a télovychovy musi
probihat v oddélenych skupindch, déti nesmi samostatné manipulovat s jidlem, ani jidelnimi
potiebami.

e Podrobnéjsi podminky stravovani déti jsou uvedeny ve Vnitfnim fadu skolni jidelny.

8. Uplata za piedskolni vzdéldavdni

e je stanovena feditelkou Skoly na obdobi Skolniho roku a zdkonny zastupce je s jeji vysi
seznamen nejpozdéji do 30. ¢ervna pfedchazejiciho skolniho roku,

e v pripadé prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v pribéhu roku je zakonny zastupce
seznamen s vysi Uplaty pfi pfijeti ditéte,

o vzdélavani se poskytuje bezlplatné od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosahne patého roku véku,

e podrobnosti o Uplaté za predskolni vzdélavani jsou stanoveny ve vnitfnim predpise o Uplaté.

Komentdr: Pokud je ditéti narizena karanténa a materskd Skola neni uzaviena, jednd se o
omluvenou absenci a Uplata se hradi. Pokud dojde k uzavieni materské Skoly vlivem narizeni
Ministerstva zdravotnictvi ¢i pFislusnou Krajskou hygienickou stanici stanovi feditelka skoly
maximdlni vysi uplaty pomérné poniZenou podle délky omezeni nebo preruseni provozu, je-li
délka omezeni nebo preruseni provozu vice neZ 5 dnii provozu, a to i v pfipadé, Ze materskd
Skola poskytuje vzdélavani distancnim zplsobem.



9.

StiZznosti, oznameni a podnéty

Jsou podavany u feditelky skoly, ktera je v zakonné lhité vyridi nebo postoupi nadfizenym organtim.

10. Provoz materské skoly

Je stanoven od 6:00 hodin do 16:00 hodin.

Déti obvykle pFichazeji do MS do 8:00 hod., po dohodé s pani ucitelkou Ize i jinak, podle
aktudlni potreby rodic.

Budova se v 8:00 hod. uzamyka a otvira se ve 12:00 hod., poté se uzamykd v 12:30 hod. a
odpoledne v 14:00 hod. se otvira.

V odpolednich hodinach si lze dité z materské skoly vyzvednout od 14:00 do 16:00 hodin.
Mimo tuto dobu je budova pro verejnost uzamcena a zabezpecena.

Pokud dité nebude vyzvednuto do konce provozni doby, zakonny zastupce bude telefonicky
kontaktovan — pokud se nepodafi navazat kontakt s rodi¢em, je ucitelka povinna kontaktovat
Policii CR a predat dité na specidlni pracovisté.

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte z mateiské skoly bez mimoradnych divodu je
povazovano za narusovani provozu materské skoly.

Skola zohledfiuje rezimové pozadavky nafizenim Ministerstva zdravotnictvi a Krajské
hygienické stanice.

11. Denni rezim
Usporadani dne:

6:00 - 8:00 Otevieni MS (déti se schazeji ve tfidé Kotat a Kuratek)
- zpravidla v 7:30 jsou jiz déti na vSech svych tfidach
Spontanni hry a ¢innosti
Individualni a skupinové Cinnosti s pi.ucitelkou

8:00 Uzavieni dochazky

8:00- 9:30 Dopoledni ¢innost v MS
Komunitni kruh
Télovychovné chvilky
Rizené ¢innosti a spontanni hry

8,30-9,00 Svacina

9:30- 11:30 Pobyt venku

11:30-12:00 Obéd, hygiena

12:00 - 14:00 Poledni odpocinek — relaxace
- Predskolni déti — odpocinek dle potifeby — ¢innosti s pi.ucitelkou
individuaIni ¢innosti

14:00 - 16:00 Odpoledni programovy blok
Svacina
Cinnosti a hry
Za pékného pocasi pobyt na zahradé

16:00 Uzavieni MS




ReZim dne je dan ramcové, je flexibilni a pruzné se pfizplsobuje aktualnim potfebam probihajicich
vzdélavacich aktivit. Pevné je stanovena pouze doba podavani jidla a pobytu venku.

Stanoveny zadkladni reZzim muzZe byt upraven v pfipadé, Ze to vyplyva ze skolniho vzdélavaciho
programu, poradani vyletd, exkurzi, navstév kulturnich zatizeni, besidek, détskych dnl a podobnych
akci.

V rezimu dne je zapracovano stabilni Casové rozpéti jidel v tfihodinovém intervalu.

Pocet tiid v MS: 4
e Zahajeni provozu — tfida Kotat, tfida Kuratek: vSechny déti se zde postupné schazi do 7:30
hodin.

e 0Od ptichodu déti do MS probihaji individualni a skupinové ¢innosti déti, podle zajmu. Pfi tom
je dbano na soukromi déti, pokud projevi potfebu samostatné prace, nebo pobytu v klidovém
prostiedi mimo spolecné akce, je jim to umoZnéno. Détem v obdobi adaptace je umoznén
individualni rezim.

o Didakticky cilené individudlni, spontanni a Fizené cinnosti vedené ucitelkou probihaji
v pribéhu celého dne, vychazeji ze SVP, zdjmu a potieb déti. Pobyt venku je pfizpsoben podle
pocasi v délce pfriblizné 2 hodiny. V zimé je pobyt omezen pti neptizni pocasi (vitr, mlha,
znecisténé ovzdusi, nebo teploty pod — 10stupnd C.) V letnich mésicich se aktivity presouvaji
ven s vyuzitim zahrady a vychdzek v pfirodé.

e Po obédé je vymezena doba na odpocinek (spanek). Odpocinek je soucasti rezimu dne. Déti
nejsou do spanku nuceny, jsou respektovany jejich biologické potfeby. Mohou jen odpocivat
pfi poslechu pohadky, ¢i se vénovat klidové Cinnosti tak, aby nebyly ruseny ostatni déti — dle
uvazeni a moznosti.

U predskolnich déti nahrazujeme odpocinek ¢innostmi pro rozvoj predskolnich dovednosti.
Vzidy je kladen dliraz na individualitu déti, jejich potfebu spanku a odpocinku. Jsme otevreni
diskuzim s rodici.

e Ukonceni provozu — tfida Kotat, tfida Kufatek: od 15:00 hod. se déti postupné do této tfidy
prevadéji a rozchazeji se z ni.

12. Vzdélavani déti dvouletych

Z hlediska organizacniho zajisténi chodu je dvouletym détem individualné prizpUsobeny adaptacni
rezim, dostatek ¢asu na veskeré aktivity véetné prevlékani a stravovani.

Vzdélavani a planovani ¢innosti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu, ale je uzplisobeno véku a
zajmam déti a vyhovuje jejich individualnim vzdélavacim potfebam a moznostem.

Podminky vzdélavani dvouletych déti:

=  Matefska Skola je vybavena dostatecnym mnoZstvim podnétnych a bezpecnych hracek a
pomucek vhodnych pro dvouleté déti.

= Ve tfidach jsou umistény skfifky uzaviené i oteviené.

= Uklid hracek je organizovan tak, ze nejdrobnéjsi hracky jsou ukladany na nejvyssich poli¢kach.

= Ucitelky na zacatku roku ptfimérené snizi nabidku hracek a pfili§ drobné vytradi do skladu.

= Nebezpecné predmeéty, jako nlzky apod. maji ucitelky uklizeny z dosahu déti.



= Ve tfidach jsou détem nastavena srozumitelna pravidla pro pouZivani a ukladani hracek a
pomUcek.

= Ve tfidé je dostateCny prostor pro volny pohyb a hry déti. Tfida ma vytvoreny hraci koutky,
které Ize v pfipadé potreby lehce prestavét. V kazdé ti¥idé je pohovka, kam se mizZe pfipadné
dité polozit, ¢i lehatko.

=V umyvarné je sprchovy kout. Do umyvarny je davano k dispozici vétsi mnozstvi ruc¢nikd.

* K pobytu venku jsou pro viechny déti v MS zajistény bezpe&nostni vesticky.

= e zajiStén vyhovujici rezim dne, ktery respektuje potieby déti (zejména pravidelnost, dostatek
¢asu na realizaci ¢innosti, Uprava ¢asu stravovani, dostatecny odpocinek).

= Materskd Skola vytvdfi podminky pro adaptaci ditéte vsouladu sjeho individualnimi
potiebami. Délka pobytu v MS je domluvena s rodi¢i dle individuélnich potteb ditéte.

= Détem je umozZnéno pfinaseni pfiméreného poctu hracek z domova pro zajiSténi pocitu
bezpedi a jistoty.

= Vzdélavaci ¢innosti jsou realizovany v mensich skupinach i individualné, podle potreb a volby
déti. Vytvarné a pracovni Cinnosti jsou dokoncovany individualné v prabéhu rannich di
odpolednich her.

13. Akce porddané v MS

Mater'ska skola informuje zdkonné zastupce v dostatecném predstihu o akcich poradanych materskou
Skolou (pisemné sdélenim na nasténkach, webovych strankach skoly a Ustni sdélenim pedagogickym
pracovnikem).

V piipadé, 7e soucdsti akci bude i finanéni pfispévek zdkonnych zastupcd, vyzada si MS souhlas
zdkonnych zastupcl s Ucasti ditéte na takovéto akc.

Pokud zdkonny zéstupce nesouhlasi s Gasti svého ditéte na akci, zajisti MS po dobu akce dohled
pracovnika Skoly, popf. je mozné po dohodé se zdkonnym zastupcem ponechat dité doma.

Po placené akci nasleduje financni vyporadani.

14. Preruseni nebo omezeni provozu materské Skoly

Materska skola je uzaviena v dobé letnich prazdnin — v mésicich ¢ervenci a srpnu, 4 tydny a zpravidla
béhem skolnich vanocnich prazdnin. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu skoly zverejni
feditelka na pristupném misté ve skole (nasténka pro rodic¢e) a na webovych strankach skoly nejméné
2 mésice predem, dale pak seznami rodice s jinymi moZnostmi péce o déti v dobé uzavieni mateiské
Skoly a s vysi Uplaty.

Ze zavaznych dlvodu (organizacni ¢i technické pficiny) a po projednani se zfizovatelem lze v pribéhu
Skolniho roku omezit nebo prerusit provoz Skoly. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu skoly
zvetejni feditelka na pristupném misté neprodlené poté, co se 0 omezeni nebo preruseni provozu

rozhodne.



15. Podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a
jejich ochrany pred rizikovym chovdnim pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Péce o zdravi a bezpecnost déti:

e Ptivzdélavani déti dodrzuji ucitelky pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany pfi praci, které pro
tuto oblast stanovi platnd Skolskd a pracovnépravni legislativa. Skolni ¥ad vychazi z
Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi déti, 74k( a studentd ve
Skolach a Skolskych zatizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy,
celoplodnych nafizeni Ministerstva zdravotnictvi Ceské republiky, lokdlnich natizeni ptislugné
Krajské hygienické stanice, manudlem Ministerstva Skolstvi mladeze a télovychovy: "Provoz kol
a Skolskych zafizeni ve Skolnim roce 2020/2021, vzhledem ke Covid-19", pfipadné nafizenimi
VIady Ceské republiky,

e materska skola odpovidd za bezpecnost ditéte, a to od doby, kdy ho ucitelka prevezme od jeho
zdkonného zdastupce nebo jim povérené osoby az do doby, kdy ho ucitelka predd jeho
zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé,

ok zajisténi bezpeclnosti pfi pobytu mimo uUzemi materské Skoly stanovi reditelka Skoly
dostatecny pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku pfipadlo nejvyse 20 déti z béZnych tfid,
nebo 12 déti ve tfidé, kde jsou zarazeny déti s priznanymi podplrnymi opatienimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi tii let,

e v péci o zdravi déti, o zdravé vychovné prostiedi a vytvareni priznivych podminek pro zdravy
vyvoj déti matefska Skola spolupracuje s pfislusnymi Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP,
SPC) a praktickym lékafem pro déti a dorost,

e 7z bezpecnostnich divod({ musi mit déti obuv s pevnou patou na pobyt v budové skoly i pobyt
venku,

ez hygienickych divodd musi mit déti jiné obleceni na pobyt v budové skoly a jiné na pobyt
venku,

e podavani lékd détem, jejichZ zdravotni stav to vyZzaduje (alergie, epilepsie, diabetes...), je
mozZné pouze na zakladé pisemné dohody mezi zakonnym zastupcem a reditelkou Skoly,

Urazy:

e Déti jsou pojistény proti Uraziim v dobé pobytu v materské Skole a pfi akcich organizovanych
matefskou Skolou.

e Kazdy uraz ditéte je bez prodlené oznamen zdkonnému zdastupci a je nasledné feSen dle
zdvaznosti.

Ochrana pred rizikovym chovanim, diskriminaci, nasilim

DuleZitym prvkem ochrany pred projevy rizikového chovani je i vychovné vzdélavaci pdsobeni na déti
jiz pfedkolniho véku zaméfené na zdravy zpisob Zivota. Soucasti SVP je Preventivni program, ktery
upresnuje prevenci rizikového chovani.


file:///C:/Users/Růžena%20Hoffmannová/Documents/AppData/manual.pdf
file:///C:/Users/Růžena%20Hoffmannová/Documents/AppData/manual.pdf

V ramci prevence pred projevy rizikového chovani provadi pedagogicti pracovnici materské Skoly
monitoring a screening vztahd mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem Fesit pfipadné deformuijici
vztahy mezi détmi jiZz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, ptipadné za pomoci
Skolskych poradenskych zafizenich.

Jednim z nejdllezitéjSich prvkl prevence v této oblasti je vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzdjem, vedeni k prosocidlnimu chovani mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci déti po celou dobu pobytu ditéte v materské Skole.
Skola je povinna ozndmit organu socidlné-pravni ochrany déti obecniho Ufadu obce s rozéifenou
plUsobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, Ze dité je tyrano nebo zanedbavano.

16. Prijimaci rizeni do materské skoly

e Termin pro podani Zadosti o pfijeti k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho skolniho roku
stanovi feditelka po dohodé se zfizovatelem v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna,

e terminech zdpisu je vefejnost informovana prostiednictvim webovych stranek skoly,
méstského tisku, plakatd, verejné vyvésky a na budovach materskych skol,

e Teditelka rozhodne do 30 dnl ode dne prijeti Zadosti o pfijeti ¢i nepfijeti ditéte do materské
Skoly,

e pfijimany jsou déti ve véku zpravidla od tfi do 3esti let, nejdfive vSak déti od 2 let,

e dé&ti jsou prijimany podle kritérii, ktera si Feditelka MS pro pfijimani déti k predskolnimu
vzdélavani stanovila a zakonné zastupce s nimi pfedem seznamila, pfednostné jsou prijimany
déti, které ke do 31.8. dovrsi péti let ze spadové oblasti, pro které je predskolni vzdélavani
povinné,

e podminkou pfijeti k predskolnimu vzdélavani je doloZeni potvrzeni od lékare, Ze se dité
podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se
nemUze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci; tato podminka se nevztahuje na déti,
pro které je vzdélavani povinné.

17. Povinné predskolni vzdélavani v poslednim roce predskolni
dochazky

e Od pocatku skolniho roku, ktery ndsleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do
zahajeni povinné skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné: Povinné predskolni
vzdélavani neni povinné pro déti s hlubokym mentalnim postizenim. Povinné predskolni
vzdélavani je bezplatné.

e Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech a je
stanoveno od 8:00 — 12:00 hodin,

e Dité ma pravo se vzdélavat v materské Skole po celou dobu jejiho provozu.

e Povinnost pravidelné dochazky do MS neni ddna ve dnech $kolnich prazdnin.
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18. Ndlezitosti omlouvani déti, které plni povinnou predskolni
dochdzku
(Platné od 1.9.2020)

Zakonni zastupci maji v ptipadé nepFitomnosti ditéte, které pIni povinnou pfedskolni dochazku v MS

povinnost kazdou nepritomnost ditéte radné omluvit, a to ndsledujicimi zpUsoby:

- Jednodenni nepfitomnost ditéte ze zdravotnich divodu Ize omluvit v omluvném sesité, osobné
tfidni ucitelce nebo telefonicky, emailem ¢i zprdvou SMS. Omlouvdni se provadi predem,
popfipadé v den nepfitomnosti ditéte do 8 hodin.

- Nepfitomnost ze zdravotnich diivodi delsi ne? jeden den, je zakonny zastupce povinen do MS
oznamit (osobné tridni ucitelce nebo telefonicky, emailem ¢i zpravou SMS) v co nejblizsim terminu
a poté dolozit pisemné do omluvného sesitu ¢i jinou pisemnou formou (Ize i potvrzenim od
lékaFe) — nejpozdé&ji v den opétovného nastupu ditéte do MS.

Reditelka materské Skoly je oprdvnéna poZadovat doloZeni diivodd nepfitomnosti ditéte; zdkonny
zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnll ode dne vyzvy.

Na dobu nepfitomnosti (kromé zdravotnich déivod(i — viz postup vy$e) vyplni zdkonny zastupce ,Zadost
o uvolnéni“, ktera je k vyzvednuti ve tfidach u pani ucitelky a na webovych strankach skoly — nejpozdéji
v den uvolnéni. Vyplnénou Zadost preda ucitelce.

Zdkonni zdstupci maji povinnost zajistit, aby dité, které pini povinné predskolni vzdélavani, dochdzelo
radné do skoly.

Neomluvenou absenci fesi feditelka skoly osobnim pohovorem, na ktery je zdkonny zdstupce pozvdn
doporucenym dopisem. Zanedbdvd-li zdkonny zdstupce péci o povinné predskolni vzdéldvdni, dopusti
se timto prestupku podle 182 a skolského zdkona (§ 182a zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon).

Pri pokracujici absenci reditelka skoly zasle ozndmeni o opakované absenci orgdnu socidlné — pravni
ochrany déti.

19. Individualni vzdélavani

e povinné predskolni vzdélavani Ize kromé pravidelné denni dochazky do MS v rozsahu 4 hodin
po sobé jdoucich plnit i formou individualniho vzdélavani,

e pokud bude dité touto formou vzdélavano prevaznou cast skolniho roku, je povinen zdkonny
zastupce tuto skutecnost oznamit reditelce Skoly nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem skolniho
roku, ve kterém dité zahaji povinnou predskolni dochazku,

e plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani formou individudlniho vzdélavani lze oznamit
reditelce skoly i v prlbéhu skolniho roku,

e oznameni o individudlnim vzdélavani musi obsahovat:

o jméno, pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,

o uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

o dlvody pro individualni vzdélavani, vzor ozndmeni je kdispozici na webovych
strankach skoly
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e feditelka skoly doporuci zdkonnému zastupci oblasti, ve kterych ma byt dité vzdélavano (dle
SVP PV), o éem? se provede zapis,

e Uroven osvojovani ocekavanych vystupl v jednotlivych oblastech bude ovérena treti pondéli
v mésici listopadu od 8:00 do 12:00 hodin, nahradni termin je stanoven na prvni pondéli
v mésici prosinci od 8:00 do 12:00 hodin v Materské Skole Bystrany,

e ovérovani ocekavanych vystupl bude probihat formou rozhovoru s ditétem, formou
didaktickych her a pracovnich list(.

e pokud zdkonny zdstupce nezajisti Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v ndhradnim terminu, ukondi
feditelka ditéti individudIni vzdélavani; po ukonéeni individudiniho vzdélavani nelze dité
opétovné individualné vzdélavat.

20. Ukoncovani predskolniho vzdélavani v pripadé nepovinného
predskolniho vzdélavani

Reditelka mlZe ukonéit predskolni vzdélavani ditéte do mateFské skoly po predchozim pisemném
upozornéni zakonného zastupce, jestlize:

e dité se bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny,

e zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské skoly,

e ukonceni doporuéi v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte lékaf nebo Skolské poradenské
zarizeni,

e zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za predskolni vzdélavani nebo uplatu za skolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou $koly jiny termin Ghrady.

Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je predskolni

vzdélavani povinné.

21. Podminky zachdzeni s majetkem skoly

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V pfipadé poskozovani bude
tato zaleZitost projednana se zakonnymi zastupci ditéte. Zakonni zastupci po prevzeti ditéte od ucitelky
materské Skoly plné zodpovidaji za bezpecnost svého ditéte, pobyvaji v matefské skole jen po dobu
nezbytné nutnou a chovaji se tak, aby neposkozovali majetek. V pfipadé Ze zjisti jeho poskozeni,
neprodlené nahldsi tuto skute¢nost pracovnikovi Skoly.

22, Ochrana osobnosti v materské skole (dité, zaméstnanec)
Matefska Skola Bystrany, okres Teplice, pfispévkova organizace, pfijala potfebna organizacni
a technickd opatreni k zajisténi souladu s pozadavky nafizeni parlamentu a Rady EU
2016/679 (dale jen GDPR).

Osobni udaje se v materské skole zpracovavaji pouze na zakladé pravniho predpisu nebo na
zakladé souhlasu subjektu Gdajd (zakonny zastupce zaka, zaméstnanec skoly).
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Zpracovani osobnich udaji mlze byt také na zdkladé verejného zajmu nebo pfi vykonu

vefejné moci.

Ochrana osobnich Udaju a organizace vychovy a vzdélavani

Organizace vychovy a vzdélavani je nezbytné spojena se zpracovanim osobnich udaju. Lze
rozlisit t¥i skupiny pfi zpracovavani osobnich udaji:

1. Osobni Udaje zpracovavané na zakladé skolského zdkona

- Skolni matrika,

- doklady o pfijimani déti ke vzdélavani, o prlibéhu vzdélavani a jeho ukoncovani,

* tfidni kniha,

* zaznamy z pedagogickych rad,

* kniha Urazli a zaznamy o Urazech déti, Zaka a studentl, popfipadé Iékarské posudky

2. Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zakona

* podnéty pro jednani OSPOD, prestupkové komise

* podklady Zaka pro vysetreni v PPP,

* hlaseni trestnych ¢inli, neomluvend absence

* Udaje o zdravotni zpusobilosti ditéte nebo Zaka na zotavovacich akcich

3. Osobni udaje zpracovavané na zékladé informovaného souhlasu

* seznamy zakd na mimoskolnich akcich a zahrani¢nich zajezdech,

* seznamy zakd na soutéZich a olympiddach,

* seznamy zakonnych zastupcl pro spolek — klub pfitel Skoly,

* jména osob, které budou odvadét dité z materské skoly, Skolni druziny,

* kontakt na zakonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),

- fotografie za Uc¢elem propagace Ci zvySeni zajmu zak( o studium na dané skole,
- zverejnéni vytvarnych a obdobnych dél zakd na vystavach a prehlidkach,

* zaznamy z kamerového systému Skoly pofizované za Ucelem bezpecnosti Zak(i a ochrany

jejich majetku.

e Souhlas subjektu udajl (zakonny zastupce zdka, zaméstnanec skoly) musi byt
informovany, konkrétni a pisemny a spravce osobnich udajli (Skola — zastoupena

feditelkou) je povinen ziskat jej jesté predtim, nez zpracovani osobnich udajd zahdji, a

také je povinen jej po celou dobu zpracovani prokazat.

e Souhlas se zpracovanim osobnich udajd vydava zakonny zastupce ditéte.

o Reditelka $koly dUsledné zakazuje pfedavani osobnich Gdaj déti tietim osobam
soukromého prava (nabidky pomtcek, knih, aktivit pro Zaky). Obdobné se postupuje i
u osobnich udaja zaméstnancu Skoly.

e Subjekt udajl pravo na opravu, pravo na vymaz, byt zapomenut, pradvo na omezeni
zpracovani, pravo na prenositelnost Udajd, prdvo vznést namitku a v pripadé
udéleného souhlasu jej vzit zpét. V ptipadé pozadavku na uplatnéni Vasich prav jako
zakonnych zastupcl vidy kontaktujte vedeni Skoly.

4. Prava a povinnosti ve vztahu k ochrané osobnich udajt:
- povinnost zachovavat micenlivost pro pedagogy skoly,

* pravo zakonnych zastupcli na pristup k osobnim udajim,
* souhlas se zpracovavanim osobnich udaju,
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» zdkaz pofizovani zvukovych a obrazovych zdznamU osob bez jejich svoleni.

23. Zavérecna ustanoveni

Skolni Fad je zavazny pro véechny déti, jejich zadkonné zastupce a viechny zaméstnance mateiské skoly.
Skolni Fad je zvefejnén na webovych strankach $koly, prostorach matetské $koly a je k nahlédnuti u
feditelky Skoly.

Skolni fad byl projednan na pedagogické radé dne 9.6.2020 a nabyva ucinnosti dnem 9.6.2020.
Zakonni zastupci byli informovani o vydani a obsahu skolniho fadu na webovych strankach skoly.
Nabytim Ucinnosti tohoto Skolniho fadu konci platnost Skolniho fadu vydaného dne 1.9.2017.

V souvislosti s aktudlnim vyvojem epidemiologické situace je nutné sledovat informace o zménach
organizace a provozu materské skoly:

- Na nasténkach a informacnich tabulich v materské skole

- Na webovych strankach skoly: www.msbystrany.cz

Tento skolni Fad byl zpracovan v souladu se zdkonem €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon), zdkonem ¢.
258/2000 Sh. (zdkon o ochrané vefejného zdravi) a metodickym doporucenim Ministerstva mladeze a
télovychovy: "Provoz kol a Skolskych zafizeni ve Skolnim roce 2020/2021, vzhledem ke Covid-19".

Skolni tad byl projednan se zfizovatelem $koly. Byl projednan pedagogickou radou dne 2.9.2020 a
nabyva timto dnem ucinnosti.

V Bystianech, dne 2.9.2020 Mgr. Razena Hoffmannova
feditelka MS Bystfany
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